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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 14:00 horas del
dia 20 de Marzo del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Ricardo
Guzman Vazquez, Subdirector de Licencias y Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccion General de Licencias e Inspecciones; Ana Cecilia Ramirez Javier, Jefa de
Departamento de Dictamen y Resolucién y Responsable de la Unidad de
Correspondencia de la Direccién General de Licencias e Inspecciones; en companhia de
Gloria Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestion Documental y Archivos y Adela
Berenice Frias De La Cruz, Auxiliar de la Subdirecciéon de Gestién Documental y Archivos;
se reunieron en las instalaciones de la sala de Juntas de la Unidad de Administraciéon y
Finanzas ubicada en Paseo de la Sierra, Nimero 435, de la Colonia Reforma, con la

finalidad de efectuarse las Asesorias Téchnicas.

ACTIVIDADES

Se procedié a brindar las asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental a la Direccion General de Licencias e Inspecciones para la integracion de los
Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas; con los

siguientes materiales de apoyo:

e Cuestionario para la identificacidon de series.
e Formato para identificar las series Documentales. é

e Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.

En virtud de lo anterior, la Direccién General de Licencias e Inspecciones en acuerdo con
el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, los

siguientes:
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ACUERDOS

e Se elaboraran propuestas de Fichas Técnicas de Valoracién Documental de 3
fichas.

8S.1Licencias de Alcoholes.
8S.1.2. Licencias de Casas de Empenios.

8C.17. Administracion y Servicios de Correspondencia.

Mismas que se enviaran para su revisién junto con la propuesta de sus listados
DCAI (Documentos de comprobacién administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar
el 27 de marzo del affio en curso al correo electrénico
concentracion.uaf@tabasco.gob.mx %

e Que el 27 de marzo del afio en curso, se enviara por memorandum las

necesidades yf/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestion

Documental.
2
Alejandro Aldmilla de la Fuente ‘
Director General de Licencias e Inspecciones
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oordinadora de Archivo
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Responsable del

Gloria Adrian\a,,\h}orales Molina
Subdirectora de Gestion Documental y Archivos

P
Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos

/ Ricardo Guzmén»ézquez

Subdirector de Licencias y Responsable de Archivo de Tramite de la Direccion
General de Licencias e Inspecciones
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Ana Cecilip Ramirez Javier,
Jefa de Departamento de Dictamen y Resolucion y Responsable de la Unidad
de Correspondencia de la Direccion General de Licencias e Inspecciones
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