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M inuta  de  Traba jo JIHGFEDCBA

En la ciudad de  V íllahermosa, Capita l de l Estado  de  Tabasco, siendo las 14:00 horas de l 

día 20 de Marzo  de l año 2025, qu ienes  suscriben la presente m inuta  de traba jo : R icardo  

Cuzmán Vázquez, Subd irector de L icencias y Responsab le de Arch ivo de Trám ite de la  

D irección Genera l de L icencias e Inspecciones : Ana Cecilia Ram írez Javier, Jefa de  

Departamento de D ictamen y Reso luc ión y Responsable de la Unidad de  

Correspondencia de la D irección Genera l de L icencias e Inspecciones: en compañía de  

G loría Adriana Mora les Molina , Subd irectora de Gestión Documenta l y  Arch ivos y  Adela  

Bereníce Frías De La Cruz, Auxilia r de la Subd irecc ión  de  Gestión Documenta l y  Arch ivos: 

se reun ieron en las insta lac iones de la sa la de Juntas de la Unidad de  Adm in is trac ión y  

F inanzas ub icada en Paseo de la S ierra . Número 435. de la Colon ia Reform a, con la  

fina lidad de  efectuarse las  Asesorías  Técn icas.

ACTIV IDADES

Se procedió a brindar las asesorías para e l llenado de las F ichas Técn icas de  Valorac ión  

Documenta l a la D irección Genera l de  L icencias e Inspecciones para la in tegración de  los  

instrumentos Arch ivís ticos de la Secre taría de Adm in is trac ión y F inanzas; con los  

sigu ien tes materia les de  apoyo:

•  Cuestionario para la iden tificac ión  de  series.

•  Formato para identificar las series Documenta les.

•  Formato  de la ficha  Técn ica  de  Valor Documental.

En  virtud de  lo  anterio r, la D irección  Genera l de L icencias  e Inspecciones en  acuerdo  con  

e l Área Coord inadora de Arch ivos de la Secre taría de Adm in is trac ión y F inanzas, los  

sigu ien tes: V
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ACUERDOS

Se e labo rarán  p ropues tas  de F ichas  Técn icas  de  Valo rac ión  Docum en ta l  de  3  

fichas .

8S .1  L icencias  de  A lcoho les .

8S .1 .2 . L icenc ias  de  Casas  de  Em peños .

8C .17 . Adm in is trac ión  y  Serv ic ios  de  Correspondenc ia .

M ism as  que  se  env ia rán  para  su  rev is ión  jun to  con  la p ropues ta  de  sus  lis tados  

DCAI (Documen tos  de  com probac ión  adm in is tra tiva  inm ed ia ta )  y  lo s  Inven ta rios  

de  A rch ivo  de  Tram ite  co rrespond ien tes  a  enero  y  feb rero  de l  2025, a más  ta rdar  

e l 27 de marzo de l año en cu rso a l co rreo e lec trón ico  

concen trac ion .ua f@ tabasco .qob .m x

Que e l 27 de marzo  de l año  en cu rso ,  se env ia rá  po r  memorándum  las  

necesidades  y /o recomendac iones  de las buenas p rácticas  de Gestión

Docum en ta l.

A le jand ro  AU^ ílla  de  la  Fuen te  

D irec to r  Genera l  Ág  L icenc ias  e Inspecc iones  

/ Vo .Bo . K
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í /  Ana  V ic  

Responmb le  de l

G lo ria  AdríanV flo ra les  Molina

Subd írec to ra  de  Gestión  Docum en ta l  y  A rch ivos

Ade la  Beren íce  Frías  De La  C ruz

Aux ilia r  de l  Á rea  Coord inado ra  de  A rch ivos

R icardo  Guzm án

Subd irec to r  de  L icenc ias  y  Responsab le  de  A rch ivo  de  Trám ite  de  la  D irecc ión

Genera l  de  L icenc ias  e Inspecc iones

Ana  C^ liá  Ram írez  Jav ie r,

Je fa  de  Departam ento  de  D ic tam en  y  Reso luc ión  y  Responsab le  de  la  Un idad  

de  Correspondenc ia  de  la  D irecc ión  Genera l  de  L icenc ias  e Inspecc iones JIHGFEDCBA
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