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A s e s o r í a  T é c n ic a  e n  m a t e r i a  d e  

archivos y gestión documental

Minuta de Trabajo

E n  l a  c i u d a d  d e  V i l l a h e r m o s a , C a p it a l d e l E s t a d o  d e  T a b a s c o , s i e n d o  l a s  1 4 : 0 0  h o r a s  d e l  

d í a  1 8  d e  M a r z o  d e l a ñ o  2 0 2 5 , q u i e n e s  s u s c r ib e n  l a  p r e s e n t e  m in u t a  d e  t r a b a j o : A d r ia n a  

Á l v a r e z C a m a c h o , J e f a d e  D e p a r t a m e n t o  d e  A d m i n i s t r a c ió n  y  T r á m i t e : L i l i a n a R o j a s  

M o l in a ,  J e f e  d e  D e p a r t a m e n t o  d e  S i s t e m a  C a r t o g r á f i c o  C a t a s t r a l ; N o r m a  P a t r ic i a  C u z m á n  

V e l á z q u e z , R e s p o n s a b l e  d e  A r c h i v o  d e  T r á m i t e  d e  l a  D i r e c c i ó n  d e  C a t a s t r o  ; e n  c o m p a ñ í a  

d e  G l o r i a  A d r i a n a  M o r a le s  M o l in a ,  S u b d i r e c t o r a  d e  G e s t i ó n  D o c u m e n t a l y  A r c h iv o s  y  A d e l a  

B e r e n ic e  F r í a s  D e  L a  C r u z . A u x i l ia r  d e  l a  S u b d i r e c c i ó n  d e  G e s t i ó n  D o c u m e n t a l y  A r c h iv o s :  

s e  r e u n i e r o n  e n  l a s  i n s t a l a c io n e s  d e  l a  s a l a  d e  J u n t a s  d e  l a  D i r e c c i ó n  d e  C a t a s t r o  u b i c a d a  

e n , B o u l e v a r d  A d o l f o  R u i z  C o r t i n a s  S / N  C a s a  B l a n c a  1  R a . S e c c ió n .  C . P . 8 6 0 6 0 .  V i l l a h e r m o s a  

T a b a s c o . c o n  l a  f i n a l id a d  d e  e f e c t u a r s e  l a s  A s e s o r í a s  T é c n ic a s .

ACTIVIDADES

S e  p r o c e d i ó  a  b r i n d a r l a s  a s e s o r í a s  p a r a  e l l l e n a d o  d e  l a s  F ic h a s  T é c n i c a s  d e  V a l o r a c i ó n  

D o c u m e n t a l a l a D i r e c c i ó n d e C a t a s t r o p a r a l a i n t e g r a c i ó n d e l o s I n s t r u m e n t o s  

A r c h iv í s t i c o s  d e  l a  S e c r e t a r í a  d e  A d m i n i s t r a c i ó n  y  F in a n z a s ; c o n  l o s  s i g u i e n t e s  m a t e r ia l e s  

d e  a p o y o :

•  C u e s t i o n a r i o  p a r a  l a  i d e n t i f i c a c i ó n  d e  s e r i e s .

•  F o r m a t o  p a r a  i d e n t i f i c a r  l a s  s e r le s  D o c u m e n t a le s .

•  F o r m a t o  d e  l a  f i c h a  T é c n ic a  d e  V a l o r  D o c u m e n t a l .

E n  v i r t u d  d e  l o  a n t e r io r , l a  D i r e c c i ó n  d e  C a t a s t r o  e n  a c u e r d o  c o n  e l Á r e a  C o o r d i n a d o r a  d e  

A r c h iv o s  d e  l a  S e c r e t a r í a  d e  A d m in i s t r a c i ó n  y  F i n a n z a s , l o s  s i g u ie n t e s :

ACUERDOS

S e  e l a b o r a r á n  p r o p u e s t a s  d e  F i c h a s  T é c n ic a s  d e  V a l o r a c i ó n  D o c u m e n t a l d e 4  

f i c h a s .
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6 S  P o l í t i c a  C a t a s t r a l

6 S . 1 P r o c e s o s  e n  M a t e r i a  C a t a s t r a l

6 5 . 2 .  T r á m i t e s  y  S e r v i c i o s  C a t a s t r a l e s  

6 S 2 . 1 . A c t u a l i z a c ió n  d e  P a d r ó n  C a t a s t r a l

6 5 . 2 . 2 .  T r á m i t e s  y  S e r v i c i o s E x t e r n o s

8 C . 1 7  A d m i n is t r a c i ó n  y  S e r v i c io s  d e  C o r r e s p o n d e n c i a .

M i s m a s  q u e  s e  e n v i a r á n  p a r a  s u  r e v i s ió n  j u n t o  c o n  l a  p r o p u e s t a  d e  s u s  l i s t a d o s  

D C A I ( D o c u m e n t o s  d e  c o m p r o b a c i ó n  a d m in i s t r a t i v a  i n m e d i a t a ) y  l o s I n v e n t a r i o s  

d e  A r c h i v o  d e  T r a m i t e  c o r r e s p o n d i e n t e s  a  e n e r o  y  f e b r e r o  d e l 2 0 2 5 . a  m á s  t a r d a r  

e l 2 1 d e m a r z o d e ! a ñ o e n c u r s o a l c o r r e o e l e c t r ó n i c o  

c o n c e n t r a c i ó n . u a f ^ t a b a s c a q o b j T i x

Q u e e l 2 1 d e m a r z o d e l a ñ o e n c u r s o , s e e n v i a r á p o r m e m o r á n d u m  l a s  

n e c e s i d a d e s y / o r e c o m e n d a c i o n e s d e l a s b u e n a s p r á c t i c a s d e G e s t i ó n  

D o c u m e n t a l .

l a r í a  Arenas Benhumea 

Directora de Catastro 

Vo.Bo.

ÍAna VictoriaC^iyz Lara

Responsabíe del Área Ckíominadora de Archivo
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Gloría AdríansiMorales Molina 

Subdírectora de CestíórNpocumental y Archivos

Adela Berenice Frías De La Cruz

Auxiliar del Área Coordinadora de Archivos

AdrtámrAfvarez Camacho 

Jefa de Departamento de Administración y Trámite

UJ^na Rojas Molina

snto de Sistema Cartográfico CatastralJefa de Departa

Norma Patricia Cuzmán Velázquez
Responsable de Archivo de TrámiteRQPONMLKJIHGFEDCBA
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