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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 18 de Marzo del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Eva
Morales Mingo , Jefa de Departamento de Calculos y Transferencias a Municipios; Karla
Teresa Hernandez Everardo, Jefa de Departamento de Convenios Federales; Maricela
Juarez Torres, Jefa de Departamento de Participaciones Federales ; Abigail Priego Garcia,
Encargada del Area de Ordenes de pago Municipales; Luis Miguel Chavez Ramirez, Jefe
de Departamento de Aportaciones Federales y Responsable de Archivo de Tramite; Rafael
Conde Ortiz, Asistente del Departamento de Participaciones Municipales; Jacquelin Ledn
Baeza, Jefa del departamento de Participaciones Municipales; Elsy Escudero Bolaina
Auxiliar del Departamento de Participaciones Federales; Silvia Patricia Cornelio Sanchez,
Asistente del Departamento de Convenios Federales; Eugenio Sanchez Ramos, Jefe de
Departamento de Control de Impuestos Sobre la Renta; Candy Patricia Morforte Jiménez,
Asistente de Ordenes de Pagos Municipales; Guillermo Santiago Torres, Auxiliar del
Departamento de Aportaciones Federales, en compahia de Gloria Adriana Morales
Molina, Subdirectora de Gestién Documental y Archivosy Adela Berenice Frias De La Cruz,
Auxiliar de la Subdireccién de Gestion Documental y Archivos; se reunieron en las
instalaciones de la sala de Juntas de la Unidad de Administraciéon y Finanzas ubicada en
Paseo de la Sierra, Numero 435, de la Colonia Reforma, con la finalidad de efectuarse las

Asesorias Técnicas.
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ACTIVIDADES

Se procedié a brindar las asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion

Documental a la Direccién General de Coordinacién Hacendaria para la integracion de
los Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Administracion y Finanzas; con los
siguientes materiales de apoyo:

e Cuestionario para la identificaciéon de series.
e Formato para identificar las series Documentales.

e Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.
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En virtud de lo anterior, la Direccién General de Coordinacién Hacendaria en acuerdo
con el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, los

siguientes:
ACUERDOS

e Se elaborardn propuestas de Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental de 7

fichas sustantivas.

Seccidn 4S Ingresos
4S.2.1 Obligaciones Federales.
Seccion 5S Politica Hacendaria
5S.1Instrumentos Juridicos en Materia Hacendaria.
5S.2 Recursos Recibidos y Transferidos
5S.2.1. Recursos Federales.

\& 5S.2.2 Recursos Municipales.

N

8C. 17. Administracion y Servicios de Correspondencia.

Mismas que se enviaran para su revision junto con la propuesta de sus listados
DCAIl (Documentos de comprobacién administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar
el 21 de marzo del ano en curso al correo electronico
concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

e Que el 21 de marzo del ano en curso, se enviara por memorandum las

necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestidn

\{&Q Documental.
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Gloria Adriana blgrales Molina
Subdirectora de Gestién Documental y Archivos
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Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos
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Jefa de Depar ento dé/Calculos y Transferencias a Municipios
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Karla Teresa Hernandez Everardo
Jefa de Departamento de Convenios Federales

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México. Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas /



Asesoria Técnica en materia de

TAOE |
FINANZAS archivos y gestion documental * ’

)
BASS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

COG | Vil
-
;——a&_ -

GOVILRNO DCL PULILO
Maricela Juarez Torres
Jefa de Departamento de Participaciones Federales

ﬁ:iga(l Priego Garcia
Encargada del Area de Ordenes de pago Municipales

1 Z Ramirez
Jefe de Departamento de/Ap iohes Federales y Responsable de Archivo

Rafael Conde Ortiz
Asistente del Departamento de Participaciones Municipales
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Jacquelin Le6n Baeza
Jefa del departamento de Participaciones Municipales
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Elsy Escudero Bolaina Auxiliar del Departamento de Participaciones
Federales

Silvia Pa(ricia Cornelio Sanchez
Asistente del Departamento de Convenios Federales
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Eugenio Sanchez Ramos
Jefe de Departamento de Control de Impuestos Sobre la Renta
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Candy Patricia Morforte Jiménez
Asistente de Ordenes de Pagos Municipales

Giillermo Santiago Torres
Auxiliar del Departamento de Aportaciones Federales
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