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M in u t a  d e  T r a b a jo

E n la c iudad de  V illahe rm osa . C ap ita l de l E stado de  T abasco . s iendo las 10 :00 horas de l 

d ía 18 de M arzo de l año 2025 . qu ienes suscriben la presen te m inu ta de traba jo : E va  

M ora les M ingo , Je fa de D epartam ento  de C á lcu los y  T ransfe renc ias a M un ic ip ios ; K arla  

T eresa H ernández E vera rdo . Je fe de D epartam ento de C onven ios F edera les ; M arice la  

Juárez  T orres , Je fa de D epartam ento  de  P artic ipac iones F edera les  ; A b iga il P riego  G arc ía . 

E ncargada de l Á rea de Ó rdenes de pago M un ic ipa les ; Lu is M igue l C hávez R am írez . Je fe  

de  D epartam ento  de  A portaciones  F edera les  y  R esponsab le  de  A rch ivo  de  T rám ite ; R afae l 

C onde  O rtiz . A sis ten te  de l D epartam en to  de  P artic ipac iones  M un ic ipa les ; Jacque lin León  

B aeza . Je fe de l departam en to de P artic ipac iones M un ic ipa les ; E lsy E scudero B o la ina  

A ux ilia r de l D epartam en to  de P artic ipac iones  F edera les ; S ilv ia P atric ia  C orneÜ o  S ánchez. 

A sis ten te de l D epartam en to de C onven ios F edera les ; E ugen io S ánchez R am os. Je fe de  

D epartam en to  de  C ontro l de  Im puestos  S obre  la R enta ; C andy  P atric ia  M orforte  J im énez, 

A sis ten te de O rdenes de P agos M un ic ipa les : G uille rm o S an tiago T orres . A ux ilia r de l 

D epartam en to de A portaciones F edera les , en com pañ ía de G lo ria A driana M ora les  

M olina . S ubd irec to ra  de  G estión  D ocum en ta l y  A rch ivos  y  A de la  B eren ice  F rias  D e  La  C ruz. 

A ux ilia r de la S ubd irecc ión de G estión D ocum en ta l y A rch ivos ; se reun ieron en las  

ins ta lac iones  de  la sa la de  Jun tas  de  la U n idad de  A dm in is tración  y  F inanzas ub icada  en  

P aseo  de  la S ie rra , N úm ero  435 , de  la C o lon ia R efo rm a , con  la  fina lidad  de  e fec tua rse  las

A seso rías  T écn icas .

A C T IV ID A D E S

S e proced ió  a brinda r las asesorías para e l llenado de las F ichas T écn icas de  V a lo rac ión  

D ocum en ta l a la D irecc ión G enera l de  C oord inac ión  H acendaría para la in teg rac ión de  

los Ins trum en tos A rch iv ís tícos de la S ecre ta ría de A dm in is trac ión y F inanzas; con los  

s igu ien tes m ate ria les  de  apoyo :

C uestiona rio para la  iden tificac ión  de  se ries . 

F orm ato  para  iden tifica r las se ries D ocum en ta les . 

F orm ato  de  la  ficha  T écn ica  de  V a lo r D ocum en ta l.
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A sesoría  T écn ica en m ateria  de  

arch ivos  y  gestión  docum enta l>

E n v irtud de ]o an te rio r, ia D irecc ión G enera l de  C oord inac ión H acendaría en acuerdo  

con  e i Á rea C oord inadora de  A rch ivos  de la S ecre ta ría de  A dm in is trac ión  y  F inanzas, los  

s igu ientes :

A C U E R D O S

S e e labo ra rán propuestas de F ichas T écn icas de V a lo rac ión D ocum en ta l de 7  

fichas  sustan tivas .

S ecc ión  4S  Ing resos

45 .2 .1  O bligac iones  F edera les .

S ecc ión  5S  P o lítica H acendaría

55 .1  Ins trum en tos  Ju ríd icos  en M ate ria H acendaría .

55 .2  R ecursos R ecib idos  y  T ransfe ridos  

5S .2 .1 . R ecursos F edera les .

55 .2 .2  R ecursos M un ic ipa les .

8C . 17 . A dm in is trac ión  y  S erv ic ios de  C orrespondenc ia .

M ism as que se env ia rán para su rev is ión  jun to  con la propuesta de  sus lis tados  

D C A I (D ocum en tos  de  com probac ión  adm in is tra tiva  inm ed ia ta ) y  ios Inven ta rios  

de  A rch ivo  de  T ram ite  co rrespond ien tes  a enero  y  febrero  de l 2025 , a m ás  ta rdar 

e l 21 de m arzo de l año en cu rso a) co rreo e lec trón ico  

concen trac ion .ua f@ tabasco.aob.m x

Q ue e l 21 de m arzo de l año en cu rso , s e env ia rá por m em orándum la s  

neces idades y /o recom endac iones de la s buenas prác ticas de G estión  

D ocum en ta l.

C a r lo s  Á ptem d-M e iíq  G ó m e z  

D ir e c t o r  C e iW r ^ c le  C o o r d j r ^ c íó n  H a c e n d a r ía

V o .B o .
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A n a  V íc Zffuz L a r a

r d in a d o r a  d e  A r c h iv oR e s  p o n ; L e  d e l

G lo r ía  A d r ia n a  f e r a le s  M o l in a

S u b d ír e c t o r a  d e  G e s t ió n  D o c u m e n t a l  y  A r c h iv o s

A d e la  B e r e n íc e  F r ía s  D e  L a  C r u z  

A u x i l ia r  d e l  Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s

M o r a  lo s  M in g o

3 e f a  d e  D e p a r t a n r f e n t o  d e ó á lc u lo s  y  T r a n s f e r e n c ia s  a  M u n ic ip io s

t Y
t

K a r la  T e r e s a  H e r n á n d e z  E v e r a r d o  
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M a r ic e la  J u á r e z  T o r r e s  

J e f a  d e  D e p a r t a m e n t o  d e  P a r t ic ip a c io n e s  F e d e r a le s

Á b ig a íí  P r ie g o  G a r c ía

E n c a r g a d a  d e l  Á r e a  d e  Ó r d e n e s  d e  p a g o  M u n ic ip a le s

^ r ig  v e z

J e f e  d e  D e p a r t a m e n t o  d e A p ó : io T ie s

R a m ír e z

F e d e r a le s  y  R e s p o n s a b le  d e  A r c h iv o  

d e  T r á m it e

R a f a e l  C o n d e  O r t íz

A s is t e n t e  d e l  D e p a r t a m e n t o  d e  P a r t ic ip a c io n e s  M u n ic ip a le s

J a c q u e l in  L e ó n  B a e z a

J e f a  d e l  d e p a r t a m e n t o  d e  P a r t ic ip a c io n e s  M u n ic ip a le s
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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  m a t e r ia  d e  

a r c h iv o s  y  g e s t ió n  d o c u m e n t a l

E ls y  E s c u d e r o  B o la ín a  A u x i l ia r  d e l  D e p a r t a m e n t o  d e  P a r t ic ip a c io n e s

F e d e r a le s

S i lv ia  P a r r ic ia  C o r n e l io  S á n c h e z

A s is t e n t e  d e l  D e p a r t a m e n t o  d e  C o n v e n io s  F e d e r a le s

E u g e n io  S á n c h e z  R a m o s

3 e f é  d e  D e p a r t a m e n t o  d e  C o n t r o l  d e  Im p u e s t o s  S o b r e  la  R e n t a

y . . .
C a n d y  P a t r ic ia  M o r f o r t e  J im é n e z  

A s is t e n t e  d e  O r d e n e s  d e  P a g o s  M u n ic ip a le s

y

G ü íí le r m o  S a n t ia g o  T o r r e s

A u x i l ia r  d e l  D e p a r t a m e n t o  d e  A p o r t a c io n e s  F e d e r a le s
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