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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 13:00 horas del
dia 25 de Marzo del afno 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Leslie
Zapata Reyes, Jefa de Proyecto de la Subdireccién de Procesos de Nomina; Guadalupe
Ruiz Valencia, Secretaria de la Direccion de Politicas Salariales; Maria Guadalupe Alegria
Alvarez, Jefa de Area; Dalia Alvarez Zapata, Secretaria Nivel Secretario; Ana Patricia Areas
Chable, Jefa de Area de la Subdireccion de presupuesto de Nomina; Maria Esperanza
Garcia Jeronimo, Prof. Estadisticas de la Direccion de Presupuesto de Nomina; Nora Estela
Concepcion Montiel, Prof. Estadisticas; Maria Guadalupe de los Llanos Leén, Jefe de Area;
Cristina Real Lépez, Jefa de Area; Isela del Carmen Nieto Hernandez, Subdirectora; Jassel r( )l
Ramon Zamora, Técnico mtto esp.; Yamyly Gonzalez Hernandez, jefa de Departamento
A.; Eduardo Lezcano Lopez, Jefe de Departamento A; Elena Anaya Torres, Secretaria Nivel
Secretario Capturista de Bonos; Daniel Alejandro Zamora Soler, Jefe de Departamento de
Control Documental; Marta Gonzalez Gutiérrez, Secretaria; Emma Sastre Zapata,
Secretaria Nivel Director; Simoén Francisco Madrigal Gonzélez, Jefe de Departamento A
Beatriz Carballo Herrera, Responsable de Archivo de Tramite de la DARH.; Katia Jacaranda
Palomec Guzman, Secretaria Nivel Departamento A.; Adolfo Luna Gémez Félix, Jefe de
Piso; Teresa de Jesus Herrera Galeano, Secretaria Nivel Director; Cristina Yesenia Mena
Goémez, Jefa de Proyecto; Ruth Iveet Damasco Peralta, Jefa de Area; Freddy Pérez
Montoya, Jefe de Area; Alicia Garcia Vidal, Asistente; Lupita lllan Ulin, Jefe de Area; Ninive
de Dios Lopez, Técnico de Campo; Estela Arias Gonzalez, Enlace Operativo; Julia Reyes
Alvarado, Jefe de Area; Consuelo Marquez Lazaro, Jefe de Area ;en compafia de Gloria
Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestion Documental y Archivos y Adela Berenice

Frias De La Cruz, Auxiliar de la Subdireccién de Cestion Documental y Archivos; se

reunieron en las instalaciones del Auditorio de la Secretaria de Administracion e \
Innovacion Gubernamental, ubicada en Avenida Los Rios 86035, con la finalidad de \/
. .. \Vef
efectuarse las Asesorias Técnicas. /S(’
N\
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Se procedi6 a brindar las Asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental a la Coordinacion de General de Recursos Humanos, para la integracion de

los Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Administracién y Finanzas; con los

siguientes materiales de apoyo:

Cuestionario para la identificacion de series.

» Formato para identificar las series Documentales.

Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.

P
J En virtud de lo anterior la Coordinaciéon de Recursos Humanos, en acuerdo con el Area
/ /l 7 Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, los siguientes:
ACUERDOS

¢ Se elaboraran propuestas de Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental de 7

series.

10S. Administracion de Recursos Humanos del Poder Ejecutivo.
10S.1. Desarrollo de Personal.

10S.1.1Programas y Proyectos.

10S.1.2. Expediente de Personal.

10S.1.3. Plantilla de Personal.

%\ 10S.2. Calculo de Nomina.

10S.3. Gestion y Validacién Presupuestal en Materia de Recursos Humanos del

. ‘%\ Poder Ejecutivo.
‘\3‘;

8C.17. Administracion y Servicios de Correspondencia.
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Mismas gque se enviaran para su revision junto con la propuesta de sus listados
DCAI (Documentos de comprobacion administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar
el 28 de marzo del ano en curso al correo electronico

concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

Que el 28 de marzo del afio en curso, se enviara por memorandum las
necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestion

Documental.

Irma M;\;':E/Orte Garcia
Coordinadora General de Recursos Humanos de Oficialia Mayor de la
Secretaria de Administracion y Finanzas
Vo.Bo. ' K

~

Gloria Adriana rales Molina @ - :
Subdirectora de Gestion Documental y Archivos %
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Adela Bé’renice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos

@s_lig, Z/a p\a tUa Reyes

Jefa de Proyecto de la Subdireccion de Proceso de Nomina

R z §
Guadalupe Ruiz Valencia
Secretaria de Ia Direccion de Politicas Salariales

Maria Guadaid| téilegria Alvarez
Jefa de Area

Dalia Alvarez Zapata
Secretaria Nivel Secretario

= - e i
Ana Patricia Areas Chable

Jefa de Area de la Subdirecciéon de presupuesto de Nomina
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Nora Eﬁ Concepcién Montiel
Profesional en Estadistica

Maria Guadalupe de Llanos Leén
Jefe de

=
¥ \
IseMmen Nieto Hernandez

Subdirectora

_—

Jassel Ramoén Zamora
Téchico mrto esp.
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Yamyly Conza’iléz Hernandez
Jefa de Departamento A

ffffff ﬁ@

Eduardo Lezcano Lépez
Jefe de Departamento A

ﬂm Q@dmﬁ

Elena Anaya Torres
Secretaria Nivel Secretario Capturista de Bonos

o

= o
Daniel Alejandro Zamora Soler
Jefe de Departamento de Control Documental

Marta Gonzalez Gutiérrez

Secretaria

. e~
Emma Sastre Zapata
Secretaria Nivel Director
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Simén Francisco Madriél Gonzalez
Jefe de Departamento A

S e b
Beat{i\z Carballo Herrera
rchivo de Tramite de la DARH.

Responsable de

rd
Katia Jacaranda./Palomec Cuzman
Secretaria Nivel Departamento A

7
Acftffo Luna Gomez Félix
Jefe de Piso

Teresa de Jesus Herrera Galeano
Secretaria Nivel Director

=]

Cristina Yesenia Mena Gémez
Jefa de Proyecto
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Ruth Iveet Damasco Peralta
Jefa de Area

-

. — e
Freddy :Zrez Mtoya

Jefe de Area

———— 7
Alicia Garcia Vidal
Asistente

T
Lupita lllan Ulin
Jefe de Area

!
Ninive de Dios Lépez

Técnico de Campo

Estela Arias Gonzalez
Enlace Operativo
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Jul s Alvarado
Jefe de Area

Consuelo Marquez Lazaro
Jefe de Area
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