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•  P ro p o rc io n a r e le m e n to s b á s ic o s p a ra la d e b id a  a d m in is tra c ió n  d e  d o c u m e n to s y  e l d e se m p e ñ o  d e  la  

fu n c ió n  a rc h iv ís tic a , c o n  fu n d a m en to  e n  la s  d isp o sic io n es  a p lic ab le s  e n  la  m a te r ia .

•  E s tab le c e r  lo s  p la z o s  d e  c o n se rv ac ió n  d e  la s  se rie s  d o c u m e n ta le s  e n  e l  a rch iv o  d e  trá m ite  y  e n  e l  a rch iv o  

d e  c o n c e n ü 'a c ió n .

•  C o n tr ib u ir  a  c o n tro la r  e l  c ic lo  v ita l  d e  lo s  d o c u m e n to s .

Á m b ito  d e  a p lic a c ió n

L a s d isp o s ic io n e s d o c u m e n ta le s d e b e rá n se r a p lic a d as y  o b se rv a d a s p o r la s im id ad e s a d m in is tra tiv as d e la  

d e p e n d e n c ia . E n  e s te  c o n te x to , se  d e b e rán  o b se rv a r  e n  to d o  m o m e n to  lo s  p rin c ip io s  d e  c o n se rv a c ió n , p ro c ed e n c ia ,  

in te g r id ad  y  d isp o n ib ilid a d  q u e  e n  m a te r ia  a rc h iv ís tic a  se ñ a la  e l  a r tíc u lo  5 ,  d e  l^Ley de archivos para el estado de 

Tabasco.mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

I

M a rco  J u r íd ico

A rtíc u lo  5 4 , d e  la  Ley de archivos para el estado de Tabasco, c o n fo rm e  a l  c u a l:

“ ¿O í sujetos obligados identificarán los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y 

atribuciones, mismas que se vincularán con las series documentales; cada una de estas contará con una ficha 

técnica de valoración que en su conjunto conformarán el instrumento de control archivlstico llamado catálogo de 

disposición documental”. A sim ism o :

C on st i tu c ió n

• C o n s titu c ió n  P o lític a  d e  lo s  E s ta d o s  U n id o s  M e x ic an o s .

L eyes

L e y  O rg á n ica  d e l P o d e r  E je c u tiv o  d e l  E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  G e n e ra l d e  C o n ta b ilid a d  G u b ern a m en ta l.

L e y  G e n e ra l d e  R e sp o n sa b ilid ad e s  A d m in is tra tiv a s .

L e y  d e  C a ta s tro  d e l  E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  F e d e ra l  d e  P re su p u e s to  y  R e sp o n sa b ilid a d  H a ce n d a r ía .

L e y  d e  O b ras  P ú b lica s  y  S e rv ic io s  R e la c io n a d o s  c o n  la s  m ism a s  d e l  E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  d e  P re su p u e s to  y  R e sp o n sa b ilid a d  H a c e n d a r ía  d e l E s ta d o  d e  T a b a sc o  y  su s  M u n ic ip io s .

L e y  d e  C o o rd in a c ió n  F isc a l.

L e y  d e  D eu d a  P ú b lica  d e l E s ta d o  d e  T a b a sc o  y  su s  M u n ic ip io s .

L e y  q u e  R e g u la  la  V e n ta , D is tr ib u c ió n  y  C o n su m o  d e  B e b id as  A lc o h ó lic a s  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o .

L e y  q u e  R e g u la  la s  C a sas  d e  E m p e ñ o  e n  e l  E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  d e  H ac ien d a  p a ra  e l  E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  d e  A m p a ro , R e g lam e n ta r ia  d e  lo s  a r tíc u lo s 1 0 3  y  1 0 7  d e  la  C o n s titu c ió n  P o lític a  d e  lo s  E s ta d b s  

U n id o s  M e x ic an o s .

L e y  d e  Ju s tic ia  A d m in is tra tiv a  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o  

L e y  O rg á n ica  d e  la  P ro cu ra d u r ía  d e  la  D e fe n sa  d e l C o n tr ib u y en te .

L in e am ie n to s  q u e  re g u lan  e l  e je rc ic io  d e  la s  a tr ib u c io n e s  su s ta n tiv a s  d e  la  P ro c u ra d u r ía  d e  la  D e fe n sa  d e l  

C o n tr ib u y e n te .

L e y  d e  In g re so s  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o  p a ra  e l  e je rc ic io  f is c a l 2 0 2 1  y  2 0 2 2 .

'2 0 2 ^  A ñ o  d e R ica rd o  F lo res M agón  

T e l. ^S1 (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . P a sc o  d e  ia  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a . C .P . 86080
Viüahermosa,  Tabasco
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L e y  q u e  E s ta b le ce  lo s  P ro c e d im ie n to s  d e  E n tre g a  y  R e c ep c ió n  e n  lo s P od e res P ú b lico s , A yu n tam ien to s y  

lo s Ó rg a n o s  C o n s titu c io n a le s  A u tó n o m o s  d e l E s ta d o  d e  T a b asc o .

L e y  d o  T ra n sp a re n c ia  y  A c c eso  a  la  In fo rm a c ió n  P ú b lica  d e l E s ta d o  d e  T a b a sc o .

L e y  d e  D isc ip lin a  F in a n c ie ra  d e  la s  E n tid a d e s  F e d e ra tiv a s  y  lo s  M u n ic ip io s .

L e y  d e l S is te m a  N a c io n a l  d e  In fo rm a c ió n  y  E s ta d ís tic a  y  G e o g rá f ic a .

L e y  G e n e ra l d e  T ítu lo s  y  O p era c io n e s  d e  C réd ito .

L e y  d e  R e m u n e ra c io n e s  d e  lo s  S e rv id o re s  P ú b lic o s  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o .

L e y  d e  R e sp o n sa b ilid a d  A d m in is tra tiv a  d e  lo s  S e r\ 'id o rc s  P ú b lic o s , re g la m en ta ria  d e l a r t ic u lo  68 , d e l t i tu lo  

V I I ,  d e  la  C o n s titu c ió n  P o lític a  d e l  E s ta d o  L ib re  y  S o b e ran o  d e  T a b asc o .

L e y  d e  B ie n e s  d e l E s ta d o  d e  T a b a sco  y  su  M u n ic ip io s .

L ey  d e  P ro tec c ió n  C iv il  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o .

C ód ig o s

C ó d ig o  F isc a l  d e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o . 

C ó d ig o  F isc a l  d e  la  F e d e ra c ió n .

C ó d ig o  d e  C o m erc io .

C ó d ig o  F e d e ra l  d e  P ro c e d im ien to s  C iv ile s . 

C ó d ig o  C iv il  p a ra  e l  E s ta d o  d e  T a b a sc o .

R eg lam en to s

•  R e g la m en to  In te r io r  d e  la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s .

•  R e g la m e n to  d e l C ó d ig o  F isc a l  d e  la  F e d e ra c ió n .

•  R e g la m e n to  d e  la  L e y  d e  C a ta s tro .

•  R e g la m e n to d e la  L ey d e P resu p u es to y  R esp on sab il id a d h a cen d a r ía d e l E sta d o d e T ab a sco y  su s 
M u n ic ip io s .

M an u a le s

•  M a n u a l d e N o rm as P resu p u es ta r ía s p a ra  la  A dm in is t r a c ió n  P ú b lica d e l P od er E jecu t iv o  d e l E sta d o d e 

T ab a sco .

\

N orm as

N o rm as p a ra  la  A dm in is t r a c ió n  d e lo s R ecu r so s H um an os en  e l P od e r E jecu t iv o  d e l E sta d o d e T ab a sco .

v

\

Reso lu c io n es

• R e so lu c ió n  M isc e lá n ea  F isc a l.

M etod o lo g ía d e e la b o ra c ió n d e l C A D ID O

L a s  a c c io n e s  q u e  su s te n ta n  e l p ro c e so  d e  la  e la b o ra c ió n  y  a p lic a c ió n  d e l C A D ID O ,  se  re a liz a ro n  c o n  b a se  e n  e l 

I n s t ru c t iv o  p a ra  la  e la b o ra c ió n d e l C a tá lo g o d e d isp o s ic ió n d o cum en ta l, em it id o  p o r  e l A rch iv o  G en e ra l d e 

la  N ac ió n ,  a s í  c o m o  lo  e s tab le c id o  e n  la  n o rm a ü v id a d  c ita d a  c o n  a n te r io r id a d .

V 2022 j |A ñ o d e R ica rd o  P lo res M agón "

T e l. i5 2  (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . P a .sc o  d e  ia  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 86080

V illa h e rm o .sa ,  'ta b asc o
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E str u c tu ra  d e l C A D ID O

Funciones comunes y su Jundamento legal

C o m o  p a r te  d e  la  A d m in is tra c ió n  P ú b lica  E s ta ta l, la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s , d e sa rro lla  p ro c eso s  a d m in is tra tiv o s , 

f in a n c ie ro s ,  ju r íd ic o s  y  d e  re c u rso s  h u m a n o s , c o m o  a p o y o  a l  d e sa rro llo  d e  la s  fu n c io n e s  su s ta n tiv a s , p o r  ta l ra zó n ,  

d e  m a n e ra  su p le to r ia  se  c o n s id e ra  e l fu n d a m en to  le g a l d e  la s  fu n c io n e s  c o m u n e s , b a jo  lo  e s tip u lad o  e n  e l a r tíc u lo  

3 2  d e  la  L e y  O rg án ic a  d e l P o d e r  E je c u tiv o  d e l E s ta d o  d e  T a b a sco  y  e l R e g la m e n to In te r io r  d e  la  S e c re ta r ia  d e  

F in a n z a s .

1
4>

Funciones sustantivas y su Jundamento legal

E n  c o n s id e ra c ió n  a  lo  d isp u e s to  e n  e l  a r tíc u lo  3 2 ,  d e  la  L e y  O rg án ic a  d e l  P o d e r  E je c u tiv o  d e l  E s tad o  d e  T a b a sco  y  

e l R e g la m en to In te rio r d e la S e c re ta r ía d e F in a n z a s , se d e te rm in a n la s p rin c ip a le s fu n c io n e s su s ta n tiv a s , 

id e n tif ic a n d o  lo s  p ro c eso s  In s titu c io n a le s  m á s  re lev a n te s .

E ta p as  p a ra  la  in teg ra c ió n  d e C A D ID O :

1 ) Id e n tif ic a c ió n ;

2 )  V a lo rac ió n ;

3 )  R e g u la c ió n  y

4 )  C o n tro l.

C a d a  u n a  d e  e lla s  c o m p re n d ió  la  re a liz a c ió n  d e  ta re a s  e sp e c íf ic a s  q u e  p e rm itie ro n  in te g ra r  e l m a n e jo  a d ec u ad o  d e  

la  d o c u m en ta c ió n  e n  c ad a  u n a  d e  la s  fa se s  d e  su  c ic lo  v ita l; a s í c o m o  p a ra  su  c o rrec ta  d isp o s ic ió n  y  a c ce s ib ilid a d .

1 ) I d en t i f ic a c ió n

E s ta  e tap a  c o n s is tió  e n  la  in v e s tig a c ió n  y  a n á lis is  d e  la s  c a rac te r ís tic a s  d e  lo s  e le m e n to s  e se n c ia le s  q u e  c o n s titu y en  

c ad a  u n a  d e  la s se r ie s d o c u m e n ta le s c o m u n e s y  su s ta n tiv a s , la s fu n c io n e s y  p ro c eso s , lo s p ro d u c to re s y lo s  

e le m e n to s  d e  A rc h iv o . D e riv a d o  d e  lo  a n te r io r , e n  e l m e s  d e  se p tie m b re  d e l a ñ o  2 0 2 1  se  re a liz a ro n  re u n io n es  y  

m e sas  d e  tra b a jo  c o n  la s  u n id a d e s  a d m in is tra tiv a s  d e  la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s , q u ie n e s  re v isa ro n  y  v a lid a ro n  lo s  

p ro c eso s  y  n o rm a s  re la tiv a s  a  su s  f im e io n e s  su s ta n tiv a s .

T a m b ién  se  in te g ra ro n  lo s  p ro c e so s  q u e  a  c o n tin u a c ió n  se  d e sc r ib e n :

a )  S e c o m p iló la in fo rm ac ió n  d e la S e c re ta r ia , e s d e c ir , se v a lid a ro n la s d isp o sic io n es le g a le s , a c to s  

a d m in is tra tiv o s  d e  la  S e c re ta r ía , m ism o s  q u e  se  e n u n c ian  e n  e l  a p a r ta d o  d e l M a rco  ju r íd ic o .

b )  S e  a n a liz ó  la  d o c u m e n ta c ió n  a  f in  d e  e n te n d e r  la  p ro d u c c ió n  d o c u m e n ta l e  id e n tif ic a r  la  in te rre la c ió n  e n tre  

la s  fu n c io n e s  d e  la s  U n id ad e s  A d m in is tra tiv a s , m e d ia n te  e l a n á lis is  d e  la  L e y  O rg á n ic a , O rg a n ig ra m a  y  

R e g la m en to  In te r io r ; a s í c o m o , d e  v isu a liz a r e l f lu jo  d e in fo rm a c ió n  e n tre  lo s p ro c eso s o p e ra tiv o s  y  

a d m in is tra tiv o s  q u e  se  l le v a n  a  c a b o  e n  la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s  d e l G o b ie rn o  d e l  E s ta d o .

c )  S e  id e n tific a ro n  a  lo s  p ro d u c to re s  d e lo s d o c u m en to s  d e  a rc h iv o .

1

“ 2 0 22 , A ñ o  d e R ica rd o  F lo res M agónn  

T e l. í-5 2 (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . P a sc o  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a . C .P . 86080

V illa h erm o sa .  T ab a .sco
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d ) S e  re a liz a ro n  re u n io n e s  d e  tra b a jo  p a ra  id e n tif ic a r  su s  a tr ib u c io n e s  y  fu n c io n e s  c o n  e l  o b je to  d e  v a lid a r  y  

c o n firm a r  la s  se cc io n es  y  se r ie s  d o c u m e n ta le s  c o m u n e s  y  su s ta n tiv as  d e  la s  U n id ad e s  A d m in is tra tiv a s , su  

in te rre la c ió n  y  lo s  d o c u m e n to s  d e  a rch iv o  p ro d u c id o s  d u ra n te  e l  d e sa rro llo  d e  lo s  p ro c e so s .

2 ) V a lo ra c ió n

P a ra  l le v a r  a  c a b o  e s ta  e ta p a , e l Á rea  C o o rd in ad o ra  d e  A rc h iv o s  p ro m o v ió , a n te  la s  u n id a d e s  a d m in is tra tiv as , e l  

a n á lis is  y  la  d e te rm in a c ió n  d e  lo s v a lo re s p rim a rio s y  sec u n d a r io s  d e  la  d o c u m e n ta c ió n , p a ra  f ija r p la z o s d e  

c o n se rv a c ió n , tra n s fe re n c ia s  (p r im a ria s  y  se cu n d a ria s ) ,  o  b a ja s  d o c u m e n ta le s . P a ra  re a liz a r  e s te  p ro c e so , se  l le v ó  a  

c a b o  lo  s ig u ie n te :

• A n á lis is  y  d e te rm in a c ió n  d e  v a lo re s  p rim a rio s  (a d m in is tra tiv o , le g a l,  ju r íd ic o , c o n tab le  o  f is ca l) . C o n  e s ta  

v a lo ra c ió n , se e s ta b le c ie ro n  lo s p a rám e tro s d e u tilid a d d e la d o c u m e n ta c ió n , lo q u e fa c ili ta la  

id e n tif ic ac ió n  d e  lo s  p la z o s  d e  c o n se rv a c ió n  d e  lo s  d o c u m e n to s  d e  a rc h iv o  c o n  b a se  e n  la s  n e c e s id a d es  

d e  c a d a  á re a ; a s im ism o , se  fo rm u la ro n  la s  f ic h as  té cn ic a s  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l. D u ra n te  e l p ro c e so  

d e v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l, e l g ru p o in te rd isc ip lin a rio c o ad y u v ó e n e l a n á lis is d e lo s p ro c eso s y  

p ro c e d im ie n to s q u e d e te rm in a ro n la v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l d e c a d a u n a  d e la s se rie s y su b se r ie s  

d o c u m e n ta le s  d e  la  S e c re ta r ia  d e  F in a n z a s .

L o s re su lta d o s d e  e s ta  e ta p a n o s p e rm itie ro n  id e n tif ic a r m e d ian te  e l R e g la m en to  In te rio r d e  la  S e c re ta r ía d e  

F in a n z a s  y  d e m á s  le g is la c io n e s  a p lica b le s , la s  f tm e io n e s  c o m im e s  y  la s  f im e io n e s  su s ta n tiv as  d e  c a d a  u n a  d e  la s  

u n id a d e s a d m in is tra tiv a s , te n ie n d o c o m o re su lta d o la s se r íe s d o c u m e n ta le s y su b se r ie s d e la s u n 'd a d e s  

a d m in is tra tiv a s  q u e  in te g ra n  la  S e c re ta r ia :

•  Id e n tif ic a r  lo s  v a lo re s  p rim a rio s ; a d m in is tra tiv o ,  le g a l, f is c a l  o  c o n ta b le .

•  E s tab le c e r  p la z o s  d e  c o n se rv ac ió n  d e  c a d a  se r ie  d o c u m e n ta l e n  lo s  a rch iv o s  d e  trá m ite  o  d e  c o n c e n tra c ió n .

•  D e te rm in a r  y  e n  su  c a so  c o n firm a r  la  té c n ica  d e  se lec c ió n  d e  c ad a  se r ie  c o m ú n  y  su s ta n tiv a  p a ra  su  d isp o s ic ió n  

d o c u m e n ta l.
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3 )  R egu la c ió n

E s ta  e ta p a c o n s is tió  e n  la  in te g rac ió n  d e  la in fo rm ac ió n  d e la s se r ie s d o c u m en ta le s  y  la s f ic h a s té c n ic a s d e  

v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l e n  u n  fo rm a to  q u e  e s ta b le c ió  c la ra m en te  lo s  v a lo re s  d o c u m e n ta le s , p la z o s  d e  c o n se rv a c ió n , 
y  té c n ic a s  d e  se le c c ió n  d e  c a d a  se r ie  d o c u m e n ta l. E l  a n á lis is  d e  la  in fo rm a c ió n  d e  la s  f ic h as  té c n ic a s  d e  v a lo ra c ió n ^ 

se  re a lizó  b a jo  la  c o o rd in a c ió n  d e l G ru p o  fn tc rd isc ip lin a r io  d e  e s ta  D e p e n d e n c ia , m ism o  q u e  tu v o  d o s  se s io n e s  d e  

tra b a jo  p a ra  a n a liz a r  lo s  p ro c eso s  y  p ro c ed im ien to s  q u e  d ie ro n  o rig e n  a  la s  se r ie s  d o c u m e n ta le s .

C o m o  re su lta d o , se  o b tu v o  e l in s tru m e n to  d e  c o n tro l a rch iv ís tic o  (C A D ID O ) q u e  p e rm ite  c o n o c e r  lo s p ia ^ n c  ¿ e  

c o n se rv ac ió n  d e  lo s  d o c u m e n to s  e n  c ad a  u n o  d e  lo s  m o m e n to s  d e l c ic lo  v ita l d e  la  d o c u m e n tac ió n .

I n s t ru c t iv o  d e u so

E n  e s te  c o n te x to , e l C A D ID O  se  e lab o ró  a  p a r tir  d e l  e s ta b lec im ie n to  d e  la  e s tru c tu ra  d o c u m e n ta l,  p la sm a d a  

C u a d ro  G e n e ra l d e  C la s if ic a c ió n  A rch iv ís tic a .

1 . E s tru c tu ra  d o c u m en ta l.
2 . V a lo ra c ió n  d o c u m en ta l.
3 .  V ig e n c ia  d o c u m en ta l.
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E str u c tu ra  d o cum en ta l

E l  C A D ID O  se  c o m p o n e  d e  lo s  s ig u ien te s  e le m e n to s :
F o n d o ; E s  e l c o n ju n to  d e  d o c u m e n to s  p ro d u c id o s  o rg á n ic a m en te  p o r  la  S e cre ta r ia  d e  F in a n z a s .
S e c c ió n : A  c a d a  u n a  d e  la s  d iv is io n es  d e l fo n d o  d o c u m e n ta l b a sa d a  e n  la s  a tr ib u c io n es  d e  c a d a  su je to ob lig a d o , d e 

c o n fo rm id a d  c o n  la s  d isp o sic io n es  le g a le s  a p lic a b le s .
C la v e : Id e n tif ic a c ió n  a lfan u m é rica  d e  la s  se r ie s  d o c u m e n ta le s
S e r ie : C o n ju n to  d e d o c u m e n to s p ro d u c id o s e n  e l d e sa rro llo  d e u n a m ism a a tr ib u c ió n  gen era l in teg ra d o s en 

e x p e d ie n te s  d e  a c u e rd o  a  u n  a su n to , a c tiv id a d  o  trá m ite  e sp e c íf ic o .
S u b sc r ie : C o n ju n to d e d o c u m e n to s p ro d u c id o s e n  e l d e sa rro llo  d e u n a a tr ib u c ió n  d e a cu erd o con a lg im a  

d isp o s ic ió n  le g a l  a p lic a b le .

2 . V a lo ra c ió n  d o cum en ta l

L a  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l  e s  u n  p ro c e so  c o m p le jo , to d a  v e z  q u e  a  tra v és  d e  e s te  a n á lis is  se  d e f in e  e l d e s tin o  f in a l  
d e la  d o c u m e n ta c ió n ,  d e lim ita r  su  u so  in s titu c io n a l  y  a d m in is tra r  e l  C ic lo  v ita l  d e  a c u e rd o  a  la  s ig u ie n te  v a lo rac ió n :

V a lo ra c ió n  P r im a r ía
E s  la  c o n d ic ió n  d e  lo s  d o c u m e n to s  q u e  c o n tie n en  c a ra c te r ís tic a s  a d m in is tra tiv as , le g a le s , f is ca le s  o  c o n ta b le s  d e 

a rch iv o s d e trá m ite o c o n c e n tra c ió n . E n e s te p e r io d o , u n d o c u m e n to d e a rch iv o m a n tie n e su s v a lo re s  

a d m in is tra tiv o s , le g a le s , f isc a le s  o  c o n tab le s  d e  c o n fo rm id a d  c o n  la s  d isp o sic io n es  ju r íd ic a s  v ig e n te s  y  a p lic a b le s .

•  V a lo r  adm in is t ra t iv o .  V a lo r  p rim a rio  q u e  t ie n e  u n  d o c u m e n to , p a ra  la  a d m in is tra c ió n  d e l á rea  q u e  lo  

p ro d u c e , re la c io n ad o  a l trá m ite  o  a su n to  q u e  m o tiv ó  su  c re a c ió n . E l  v a lo r  a d m in is tra tiv o , se  e n c u e n tra  e n  

to d o s  lo s  d o c u m e n to s  p ro d u c id o s  y  re c ib id o s  p o r  la s  U n id ad e s  A d m in is tra tiv as  p ro d u c tiv a s , re sp o n d en  a  

p ro c eso s  y  a c tiv id a d e s  a d m in is tra tiv a s .

•  V a lo r  le g a l. V a lo r  p rim a rio  q u e  p u e d e n  te n e r  lo s  d o c u m e n to s , q u e  s irv e n  d e  so p o rte  p a ra  lo s  d e re c h o s  e 

in te re ses  d e  lo s  in d iv id u o s  y  d e  la s  o rg a n iz a c io n e s , p a ra  su  d e fe n sa  ju r íd ic a  y  e l c u m p lim ien to  d e  la  L e y .

•  V a lo r  f isca l. V a lo r  p rim a rio  q u e  t ie n e n  lo s  d o c u m e n to s  q u e  p o se e n  in fo rm a c ió n  so b re  e l cum p lim ien to  

d e  la s  o b lig a c io n e s  tr ib u ta r ia s  y , p o r  e x te n s ió n , lo s  q u e  so p o rta n  la  g e stió n  f in a n c ie ra .

•  V a lo r  con ta b le . V a lo r p rim a rio q u e t ie n e n lo s d o c u m e n to s q u e p u ed en se r v ir  d e exp lica c ió n o  

ju s tif ic a c ió n  d e  o p e ra c io n es  d e stin ad a s  a l  c o n tro l  p re su p u e s ta r io .

V a lo ra c ió n  Secu n d a r ia :

E s  la  id e n tif ic a c ió n  y  a p lic a c ió n  d e  lo s  u so s  q u e  lo s  d o c u m e n to s  te n d rán  p a ra  la  in v e s tig ac ió n  c ie n tíf ic a  y  so c ia l e n  

to d o s  su s  c a m p o s , a s í  c o m o  su  u tilid a d  c o m o  fu e n te s  d e  in fo rm ac ió n  d e  c a rác te r  ú n ic o  o  p e rm a n en te ,  c o m o  p u e d e  

se r  e l v a lo r  in fo rm a tiv o , h is tó r ic o  y  te s tim o n ia l.

•  V a lo r  I n fo rm a tiv o .  E s e l v a lo r  q u e p u ed en ten er  lo s d o cum en to s q u e o fr ecen in fo rm ac ió n  r e lev a n te p a ra  

la  in v e s tig ac ió n  h is tó r ic a .

•  V a lo r  H is tó r ico .  E l  q u e p o seen lo s d o cum en to s com o fu en te r e lev a n te p a ra  la  h is to r ia .

•  V a lo r  T es t im on ia l. E l  t ien en lo s d o cum en to s q u e d e ja n  con s ta n c ia d e h ech o s o  c ir cu n sta n c ia s.

3 . V ig en c ia D ocum en ta l
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P la z o  d e  c o n se rv a c ió n  e n  e l a rch iv o  d e  trá m ite . E s  e l  t ie m p o , e n  a ñ o s , q u e  la  d o c u m e n tac ió n  d e b e rá  p e rm a n e c e r  

e n  e l a rch iv o  d e  trá m ite  y  e s tá  in te g rad o  p o r  d o c u m e n to s  d e  a rc h iv o  d e  u so  c o tid ia n o  y  n e c e sa r io  p a ra  e l e je rc ic io  

d e  la s  a tr ib u c io n e s  y  fu n c io n e s  d e  la s  u n id a d e s  p ro d u c to ra s  d e  la  d o c u m e n tac ió n .

P la z o  d e  c o n se rv a c ió n  e n  e l a rch iv o  d e  c o n c e n trac ió n . E s  e l t iem p o , e n  a ñ o s , q u e  la  d o c u m e n ta c ió n  d e b e rá  

p e rm a n e c e r e n  e l a rc h iv o  d e  c o n c e n ü -a c ió n  y  e s tá  in te g rad o  p o r lo s  d o c u m e n to s tra n sfe r id o s d e sd e  la s  á re a s  o  

u n id a d e s  p ro d u c to ra s , c u y o  u so  y  c o n su lta  e s  e sp o rád ic a  y  q u e  p e rm a n e c e n  e n  é l  h a sta  su  d isp o s ic ió n  d o c u m e n ta l.

E l p la zo  d e  c o n se rv a c ió n , e s e l t ie m p o  q u e  lo s d o c u m e n to s te n d rán  q u e  re sg u a rd a rse  e n  c a d a  a rch iv o , e n  lo s  

a rch iv o s  d e  trá m ite  y  d e  c o n c e n tra c ió n , a s í  c o m o  e l  to ta l d e  a ñ o s  d e  c o n se rv a c ió n . C o n c lu id o  e l  p la zo  e n  e l  a rch iv o  

d e  trá m ite , se  p o d rá  re a liz a r  u n a  tra n s fe re n c ia  p rim aria  a l a rch iv o  d e  c o n c en tra c ió n , d o n d e  se  re sg u a rd a rá  d u ra n te  
im  p e r io d o  p rec au to r io  p a ra  su  c o n su lta .

•  A rc h iv o  d e  trá m ite  (A T ).
•  A rc h iv o  d e  c o n c e n tra c ió n  (A C ).
•  T o ta l (A T  +  A C  =  T o ta l  d e  a ñ o s  d e  c o n se rv a c ió n ) .

T é cn ic a s  d e  se lec c ió n .

S o n  la s  té c n ic a s  (o  p ro c e d im ie n to s ) q u e  se  a p lica rá n  a  la s  se r ie s d o c u m e n ta le s  d e sp u é s  d e  h a b e r p re sc r ito  su s  

v a lo re s p rim a rio s : e lim in a c ió n , c o n se rv a c ió n  o  m u e s tre o , e s to  c o n  e l o b je tiv o  d e  tra m ita  su  b a ja  d o c u m e n ta l o  

tra n s fe r ir lo s  a  u n  a rc h iv o  h is tó ric o .

D e s tin o  f in a l: S e le c c ió n  d e  lo s  e x p e d ie n te s  q u e  c o n fo rm a n  la s  se r ie s  d o c u m e n ta le s , c u y o  p la z o  d e  c o n se rv ac ió n  o  

u so  h a  p re sc r ito , c o n  e l f in  d e  re a liz a r  u n a  b a ja  d o c u m e n ta l o  tra n s fe r ir lo s  a  u n  a rch iv o  h is tó r ic o .

B a ja  d o c u m e n ta l: E lim in a c ió n  a u to r iz a d a  y  c o n tro la d a  d e  a q u e lla  d o c u m e n ta c ió n  q u e  h a y a  p re sc r ito  su  v ig e n c ia ,  

v a lo re s  a d m in is tra tiv o s , le g a le s , f is ca le s  o  c o n ta b le s , y  q u e  n o  c o n te n g a  v a lo re s  h is tó r ico s .

C o n se rv a c ió n . P ro c eso  d e  tra n s fe re n c ia  se c u n d a r ia  d e  d o c u m e n ta c ió n  c o n  v a lo re s  h is tó r ico s  p a ra  su  c o n se rv ac ió n  

p e rm a n en te  e n  e l A rc h iv o  H is tó r ic o  c o m o  p a r te  d e  la  m e m o ria  d o c u m e n ta l  in s titu c io n a l.

M u e s treo . P ro c e so  p o r  e l c u a l se  se le c c io n a  só lo  u n a  m u e s tra  d e  lo s  d o c u m e n to s  q u e  d e b e n  c o n se rv a rse  y  d a r  d e  

b a ja  lo s  re s tan te s ; q u e  se  se ñ a la  p a ra  v a r ia s  se r ie s  q u e  so n  su sc ep tib le s  d e  c o n se rv a r  p e rm a n e n te m e n te , la s  c u a le s  

se rán  so m e tid a s  a  v a lo ra c ió n  b a jo  la  té c n ic a  d e  m u e s tre o  c u a lita tiv o  a p lic ab le  p a ra  e s te  C a tá lo g o .

O b se rv a c io n e s : In d ic a  la s  o b se rv a c io n e s q u e  p o r  su  n a tu ra lez a  n o  p u e d en  se r c o n s id e ra d a s  d e n tro  d e  lo s  o tro s  

ru b ro s . A q u í p u e d en  re f le ja rse  la s  p o s ib le s  re s tr ic c io n e s  a l l ib re  a c c e so  a  la  in fo rm ac ió n  d e  la  se r ie  d o c u m e n ta l e n  

a p e g o  a  la  n o rm a tiv id a d  e n  m a te ria  d e  tra n sp a re n c ia , d a to s  p e rso n a le s , p ro p ie d ad  in te le c tu a l, e n tre  o tra s .

4 )  C o n tro l

M e d ía n te  la  p re sen te  e ta p a  se  re a lizó  la  v a lid ac ió n  y  a p lica c ió n  d e l c a tá lo g o  p o r  p a r te  d e  lo s  p a r tic ip a n te s  e n  e l  

p ro c eso  d e  su  e lab o rac ió n  c o n fo rm e  a  lo s  d a lo s  re ca b ad o s  d e  la  d o c u m e n tac ió n  q u e  se  g e n e ra  a  n iv e l  In s titu c io n a l.

a ) E s ta  ú ltim a  fa se  c o n s is te  e n  a p ro b a r , d ifu n d ir  y  a p lic a r e l C a tá lo g o , e n  c u m p lim ie n to  d e l a r tíc u lo  6 9 ,  

f ra cc ió n  IV , d e  la  L e y  d e  A rc h iv o s  p a ra  e l E s ta d o  d e  T a b a sc o .

b ) U n a  v e z  re c ib id a  la  v a lid ac ió n  d e l ;o  se  re a liz a rá  su  d ifu s ió n  p a ra  su  a p lica c ió n  y  c o m p re n s ió n .
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jCbufñolonaa

' Sarii/Sub  caria Mrrinliiraivo Lagál , Plieaticeidalila
Archivo  da 

Tremía
Archivo  da 

ConcanIraclAn
W garvcla

ComplalB
c|ftmnad¿n  ConiaivadAn  Muaatreo

1C LEGISLACIÓN

1C.t éit mtMt  d*
Itgittatídn

X 2 3 X

1CJ ConvanlM  yTrtiidet  htamacionilas X 2 4 6 XPONMLKJIHGFEDCBA
1

1CJ Circula  tac X 2 4 3 X

1C.10
knlrumtAtot  Jurtticot  con — wtuilé»  
(convonios.  bit —  do  colibonicldn.  
•eu»rdo« 4 ttt ,)

X 2 « T X

ie.ii Racurcec  adrnlniatrattvea  (hriannaa,  
aoicibidaa  y  raioludenaa)

X X 3 4 7 X

1C.12 Compila  cieñas  juridlcat X 2 3 B X

1C.1S
CemIMa  y  aubcomMa  da 
narmalzaddn

X 2 3 B X

2C ASUNTOS  j u r íd ic o s

2CA Rogltbo  y  eciMcaclón  do  Hrmot  
«croditad —  trto  lo  dtpondoncio

X 1 2 3 X

ÍCJ Acluoclonoi  y  ropro — ntoelMOO  on  
moifdoiodol

X 2 4 S X

2C.t Aalatandaa,  eenulaa  y  cae aerial X X 2 6 7 X

2C.7 Eiliidle,  djetámanaa  a  Inbrmaa X X X 3 4 7 X

2C.S Jrictoa  eei*«  la  dapandanda X 2 S 7 X

2C.12 OpMenaa  W ealee  JurMcas X X 2 6 7 X

2C.18 he orrio  anidadla  ypaticionaa X X 2 3 B X

se  PROGRAMACION,  ORGANIZACIÓN  Y  PRESUPUESTACIÓN

 1

3Cai Oaatl  en  praatv  lia  atarla X X 2 S 7 X

3C.32 Qaadón  da  Pagó X t 2 3 X

____

i
/
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Fondo: Secretaria  de  Flnanzas  del  Gobierno  del  Estado  de  Tabasco
s. • ( ^ .

j|sBcd6li:  - , . t 1C.2C,3C,4C,5C,BC,7CAe.Se.1DCl't1C,12C'  • ■'' í

C6«*94 .

NIValfm  da  CliM iBaBl^

Vigencia  Documental OaatlnoFinal

^ . '
' ’ ljbbsárw^ant»Valor  Documental Plazca  de  Cortservaclón Tóenle  aa  de  Selección

Serie/Subaarle Admlrristratlvo Lagsl Fiscal'Cora  ubis
Archivo  di  

TrifnMi
Archivo  di  

Concintroción
VIgende
Completa

Elim inación Contarv  ación Muestras

4C RECURSOS  HUMANOS

«ea Programas  y  proyoetos  anmaiarta  da 
raetrsos  hunano* X 2 3 8 XPONMLKJIHGFEDCBA1

4CJ Evadíanla  úrico  da  paisenal X 3 1$ 1S X
Ullzar  ma  tScflca  

da  muastrao  
cualU&va

4ea Raglsvo  y  eoMrel  da  puaslos  y  plazaa X 2 3 6 X

1

4C.S Nómina  da  pago  da  paraanal X 2 3 5 X

4ea
CorOol  da  asislaneia  (vacad  ones.  
descanso  y  Bcandaa,  Incapacidades,  
ate.)

X 2 3 $ X

4e.io DasoBcSos X 2 3 6 X

4CaD

Rala  dones  taboialas  (comisionas
mbeas,  sndieato  estatal  da 
trabajadores  al servicio  da<  estado,  
condidonos  taborales)

X 2 4 S X

4CJB Eiv  adición  de  cottstandas  y  
credenciales X 2 3 5 X

se  RECURSOS  FHANCIER08

SC.1
Disposiciones  en  malerle  deroemoa  
Inancieros  y  cortablldad  
giiiensmantal

X X 2 S 7 X
Unzarura  Iterlea  

de  muastrao  
CLBktcIrva

sea Ivraaoa X X 2 S 7 X
Ubizar  ina  lecrlca  

da  muastrao  
cuBitativa

tejs Registros  corCabies X X ft 7 t2 X
USIzar  «ra  témica  

da  muastrao  
cualtatlvo

se.iD
hsirumenlos  jieldlcos  consensúales  
(comamos,  bases  de  caliboradón.  
acuerdos,  etc)

X 2 S 7 X

se.is Amplaelenaa  <M  praaupueate X 2 A e X
Ulizar  tna  tóenca.  

de  muastrao  ^  
OBllalrva

se.» Compras  directas X X X 2 4 S X
Umizsr  una  lécrtca  

de  muastrao  
cvBlllabva

sc.n Conbol  da  chaquet X X 2 4 e X
Ubicar  ira  lécniea  

de  muastrao  
ciBÜtabve

seas ConcOadonaa X X a 4 6 X
Ubbzar  ira  ISeries  

de  muastrao  
cialrtabva

sea* Etiadoa  Inanclaros X X 2 4 6 X é

2022 , A ñ o  d e R ica rd o  F lo res M agón”
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TAIASCO

Secretaria  de  Finanzas  del  Gobierno  del  Estado  deTabasco

I ,

1C.2C.3C.4C.5CAC,7C.8C,»C l10C,11C,|2C. t |;  'í,- .gfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
y <> r  ' •

NIvriMcMClMHloadión

Vigencia  Documental DestirK i  Final

'.ti'PONMLKJIHGFEDCBA■ ]•* 1 •
CMg« Valer  Documental Playos  deConservaclún Técnicas  de  Selección ¿O .Ucí.qW tál

Sarf«/Subs«ri* Administrallvc Legd FIscairCoitaMe
Archivo  de 

Trlmlle
Archivo

Concentración
Vlger>sia
Completa

Elindnaclén Conservación Mué  sirco 1
se RECURSOS  MATERIALES  Y  OBRA  PÚBLICA

8C.1
t>(p<Mldone(  «nmtlHli  dctwwtot  
materiales,  obras  públicas,  
eoflieniaelón  y  mantntimlerto

X 2 4 « X
UHIzar  ma  lécriee  

de  muesbeo
cuetlaUva

sea Licitaciones X X X 2 4 e X

UUIzarina  técnica  
de  muestrec

cuaUlBtl'.e

Bca Adquldclonee X X X 2 4 s X

UUIzv  ira  táerVea  
de  muectree  

eiBített^

sea Conlrdde  eesMIee X X X 2 4 e X
UUIzer  ira  lécrVea  

de  miMttreo  
eialtatlve

ee.i5 Anendamiertot X X X 2 4 9 X

ee.iB 01 tposkIones  da  aettw  f  je X 2 4 9 X

U ti tur  uia  técrlea  
de  muesbeo  

cuatlaUva

se.17
ts«(<Brlo  Mee  y  eenm  de  Manee 
muebles

X X 2 4 » X
UUIzar  ma  técilea  

de  muesbeo
cuÉititive

BC.18 bs«rtarlo  Meo  y  eonM  de  Manes  
Inmuebles

X X 2 4 e X
UgUar  «na  técnica  

de  muesbeo  
cuailalivB

8C.19
Almacenamlefllo.cMelydlstiAaeUn  
da  bienes  muebles

X 2 4 e X

Ubicar  «na  tecuca  
de  muesbeo  

cuBilab«a

SC.23
Comités  y  subcomités  da 
adquisiciones,  arrendamleréos  y  
seríelos

X X X 2 4 9 X
Utilzaruna  técrlca  

de  muesbeo  
cuallatNa

seas Comité  da  obra  públee X X 3 4 7 X

1

7C SERVICIOd  OENERMES

7C4 SaNeios  béticcs X 2 4 e X

7C4 SerMclos  de  seguridad  y  \igilancta X 2 4 9 X

UtUsarma  técnica  
da  muesbeo  

cualtatNa

7C.11
Marlenimlafée.eonaervabéna  
irvtaiaelén  de  mobllarlo -

X 2 4 e X

7C.12
Martertm lerso.  cenaetveeién  a 
treta  tadón  de  eqiipo  de  cémpiio.

X 3 3 9 X

7C.1J Cortrei  da  parque  vaHcuM X 2 4 9 X /

7C.14 Cenboi  de  eomburtMa X 2 4 9 X

Ublzar  «na  le^ca  
de  muesno  
ciBttfra

7C.16

i-

Protección  CIvtl
___________________ d^

X 2 4 9 X

----

¡0 2 2 , A ñ o  d «  R ica rd o  F lo res M agón”
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Sección:.mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA•' 1C, 20^,40^,80, 7C 1IC,»C.10C,1IC11K:  ^  ' '

Códgó

NfveteedeClaatncadón

Vigencia  Documental

Valor  Documental Plazo*  de  Con»ervacl6n

Destino  Final

Técnicas  de  Seleeelón Obacfvaclene*

4

; •: Seite/Subscfie AiferltVstrNive legal fIscaiKomatiie
Archivo  de 

TrMte
Ardilvede

Conctntraclén
Ugencla
Completa

ENmlnadón Cortee  rv  ación Muestreo
tS •¿ i-*.s^ei .

8C  TECNOLOGIAS  Y  SERVICIOS  DE  LA  INFORMACIÓN

8C.8
Desarrolo  e  iiVraeanjciua  del  porta  
de  tnlemet  de  la  dependencia

X 3 3 6 X

8C.8
Desairólo  redes  de  comtnlcadCn  de  
datos  yvoz

X 3 3 é X

8C.10 Seguridad  Mormaiee X 3 3 6 X

se.» Control  y  desanolo  dei  patque  
Inbnnático

X 3 3 8 X

8C.16 AdmMstradOn  y  servidos  de  arcNw X 2 8 7 X

SC.17
AdnlrlstradOn  y  servidos  de 
Correspondenda

X 2 3 S X

8C.22
Procesos  técnicos  en  los  servidos  de 
infotmadOn X 3 t 6 X

seas Senldos  y  piodudoa  de  Harnate  
Intranet X 3 3 6 X

SCCOMUNKACtÓN  SOCIAL

9CA Material  muHm  adía X 2 2 4 X

KJ PiMcMadtBttbdOMl X 2 3 5 X

ja

cardo  Flores  Magón ”

Tcl.  *52 (993) 3  10  40  ÜO  Av. Pasco de la  Sierra  No. 435 Col.  Reforma,  C.P. 86080

Villahermosa, Tabasco
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T A B A SCO mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

S«cr«taria  de  Finanzas  del  Gobierno  del  Estado  de  frabasco

ic'.íc 1ic 1«,ec.ec.7c^.9^,i0c.iic.i2c'  ‘ ' ,
■ V. .r  r .. i..

VlQencta  Oocum*ntal

A .Í ., NIvalM  da  ClaaW eMAn

eod tg o ' Vtiof Ooeum*r4iy Pl*ze«  d«  Cena«rvfteI6riPONMLKJIHGFEDCBA

lá ik iA ' i- 1' ■ ■; 8

Técnica»  d«  9«lacei6n

g.:-#
i3i

HH SahafSubaarla Adminlairative Logal FloealiCorilable
Afchivo  df  

TrAmIl»
Archivo  dt  

ConconlfMlón
V>9«ncla
Complot»

Sllm lnKlén Con»»rvaclén Mu»flr»«

lOC  CONTROL  rAW DITORlAOEACTWIPAOESPtlBLICAS

ioe.9 AudRofto X X X 2 7 X
uainr  i»iB  tóertem 

da  muaairao  
cuiltaUvu

rao* Ra\1denaa  da  RiAroa  Eioacaooa X X 2 2 4 X
UBB4»r  una  (écNca  

da  muosCroo  
cuaBteOvfi

10C.7 ParadpaMaa  an  ComItM X ) 3 e X

toe.9 fteqtMs1«ni«rtos  de  Intormodán  • 
dependoneJas  y  onHdade» X 2 4 X

«C.S
Qua^a  y  donunda*  da  adMdadaa  
pCbIeas

X X 3 4 7 X
Ufllnr  una  tdordea  

da  muasdoo  
cuallaDvB

toe.10
Podcicoaa,  aupaf  «reliia  y

X a 3 a X

ÍOC.11 RaapcraablHadaa X X a 10 ta X

loc.ia tieorAniU«adaa X 3 3 a X
mirar  ira  TécHca  

da  muestreo  
cumiad  wtt

10C.14 Oaeiamelonaa  aauiiiiialdaa X X 1 2 3 X
mirar  ira  lécnca  

do  muasdoo  
c ib IIo Iw

W C.1* EW rata  raeaselOn X X 2 4 e X
mirar  ira  lécrta  

da  muostroú  
cualtoBvB

lie  PLANGACtON,  MFORMAOON, EVALUACION  Y  POLÍTICAS

5tC.1
D<9oalcJonM  on  matarla  da
Irdorm  ación  y  a^alLAelón

X ) 2 a X

lie.» SIstamas  do  Irdormadóny  artadItPoa  
do  la  dopondorxdo

X 2 A 7 X

1iC.1t W awna  a>  OeWatne X 2 a r X

11C.1t hdIcadOM X 2 2 4 X

11C.20 Mlcadorm  da  daaampaAa.  caldad  y 
producá  vidad

X 3 1 4 X

lie  TRANSPARENCIAYACCESOALAMFOAMACtON  J

i

iSCaS Oom  M  da'MnaparanelB X 2 4 a X

12C.S Soicttudaa  da  aaoaaa  o  la  MormaaWn X 2 4 0 X

12C-7 Portal  da  Tianaparanda X 2 4 a X

iae.s Oaalflcaeiórt  da  intormaCMn  raaaivada X 2 4 a X

iae.s CUflcacMn  do  IntormacMsi  
ccnttfancial

X 2 4 a X

1

y

iae.li
BialRtia  Tabaaqiarto  do  Transpoianeio  
yAccaso  a  ta  Mormacldn  POblca

X 2 4 a X

__
2/

k

ÍÜ22, Año  de  Ricardo  Flores  Magón ’
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C6<figo'

Nlvsla*  dfl  CiBSilcaddn

lato  no  Fbtal

' • ' 1

Valor  Doctenenlal Plazos  de  Conservación Tbonicas  de  Seteedím

Serie/Sub*«ric AdmUilttraUvo L*9ai FIftcil/ConliMe
AixhW o  de 

TrámAe
ArctMve  de

Cofiee  nireelóo
V^gendé
Complete

ENmin  ación Conservación Muetireo

1S po l ít ic a  de  n  VERSION

1S.1 ImantanM X 3 r X

18.2 Rdoleomloot X 4 3 f X

28 PROCURACIÓN  RISCAL

28.1
ReproMnddón^jrldlea  «ninMIa  
■sea]

X 3 4 7 X

28.1.1 AmpvMfsctfti X 3 4 7 X

28.12 Preeadlm  leños  yproaesos  
eonendosos  Iseales  •  nivel  estatal

X 3 4 7 X

28.12 Procedlmlenos  yproeesos  
contenciosos  Iseales  a  nIveMedenI

X 3 4 7 X

28.2

Procedlmíeno  y  judo  sobre  
requenmierto  da  pago  de  pMza  de 
Isnn.  expedida  a  (avor  dele
Secretara  o  del  Gobierno  del  Estado.

X 2 6 7 X

282.1
Procedlmlenos  yjulclos  de  carácter  
pena'  sobre  requenmierto  de  pego  de 
petiza

X 2 s 7 X

2822
Procedlmlenos  yjulcios  de  caráaer  
admirvstrativo  sobre  tequenmieno  de 
pegodepblza

X 2 $ 7 X

282
Representación  del  Estada  ardéis  
Secrelarta  de  Hacienda  y  Crédito  
Públeo

X 2 8 7 X

aa AUOrrORlA8Fi8CAL8S

38.1 emanes  de  revisión X S « 16 X

882
Actos  de  I  sealizadón  an  materia  de 
Impuestos  federales X S S 10 X

382 Actos  de  Sscakzacion  en  maleria  de 
Impuestos  estatales X 5 9 10 X

382 Veril  cacidn  devehictdos  ile  
procadenda  odiarlata X 1 4 5 X

382 EjecucMn  lecsd  Mesii X 2 3 9 X

382 EjecudOnlecal  eslsdol X 2 3 9 X /

38.7 Constancia  de  cumpnmlerto  de 
oblgadanes  Iseales  (34  bis) X 2 3 9 X

/

\

P . 86080
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4tccl6m IS. 28, a^«,«.  63,78. aS.M.IOS. 11S: •'.

NÍv«lMdtCIatllc«eMn

Vtgmcla  Oocumenid

Valor  DocunwfM Plaioi  do  Conservación

Destino  Final

Técnicas  de  Selección

'4
* 2 0 22 , A ñ o  ( fe R ica rd o  F lo res M agón”
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V ti la h e rm osa , T ab a sco

1 Seile/Subsefle AdmlnKlratlvo Isgd Fiscal  IConlabIs
Archivo  de 

Trámite
Archivo  de 

Concenitaclén
VIgenda
Completa Eliminación Conservación Muestrao

4$ INGRESOS

48.1 Fil^esosasIMlBS X X 9 3 8 X

48.2 hgresos  federales X 5 3 8 X

48.3 Seguim iento  de  bs  requerim iertos  
admlraSrathas  yjudlclales X 2 9 7 X

484 Consol  del  Sistema  Recaudador X 3 9 8 X

I

484
hgresos  prcpios  de  las  dependendas  
del  estado  por  deredios  y 
aprovechamiertos

X X 2 9 7 X
Ublzarifia  lécrlca  

demuestreo  
cueltaQva

48.8 Recaudación  del  Estado  cortes  y  
d  enes  de  la  recaudadóndlaria

X X 2 3 5 X
Utilizar  ina  lécrlca  

demuestreo  
cualtatlvB

48.7
Vigilancia  del  cunpim lerSo  de 
obégadones  Iscaies X 2 3 9 X

UBkzartnaiecnca
demuestreo

cuatlativa

484
Control  de  usuarios  de  loa  api  calaos  
del  SAT X 3 6 8 X

484 Servidos  de  asistenda  flscat X 2 8 7 X

48.10 Mutas X X 10 9 19 X

48.11 Registro  de  Ingresos  contables X X X 3 7 10 ;X

48.12 Padrones  de  eorlrlbuym las X 1 7 8 X

48.13 Valdadón  devehlBiostOreneesy  
ertra  raeros X 2 4 6 X
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Secretaria  de  Finanzas  del  Gobiomo  del  Estado  de  Tabasco

-4
*2022, Ano  de  Ricardo  Flores  Magón ”

Tel.  +52 (993) 3 10  40  00  Av.  Pasco  de  la  Sierra  No. 435 Col.  Rcforifia,  C.P. 86080

Villahcrmosa,  Tabasco

1 Brctian:  18.18.3S. dfi.  SS. eBI7*,»S,íS.,4fi|^ üi

NhslM  d*  ciMMawUn

Vigencia  Documental Destino  Final

céaiyv  acloneValorDoeumental Piaros  de  Conservación Técnicas  de  Selección

SailtSubscile Admtnisindvo Legal nsealiCeniable
A-etilvo  de 

Trintle
Arcnivede  

Corree  rS radón
vigencia
Completa

Etlrrlnáelón  Coneervadón Mueatreo

S8  POLITICA  HACENDARIA

«ti
Cemenlef , Hflittt*  ycemW onM  d* 
Coordnitlin  Kicendihi

X 8 4 7
¡

X

SSJ
Control  de  comprobidOnde  toe  
recursos  Ib  den  lee  tedbidosy  
transferidos

X 3 4 7 X

5SJ Aporticionesyparbcipactones X X 3 4 7 X

sea Sitleflii  de  eeordkMddn  flseel X 1 4 S
X ^

sss Cuente  ccwprobld» X 2 to 12 X

88 LIC8NCIAS  E  NSPECCIOMIS

es.i Licencies  de  eleeliol X 8 8 12 X

esa Ueenetee  de  cese  d«  empefio X 8 8 12

1
X 1

1

esa Revocaddndi  loertdas X 8 8 12 X

7S POLITICA  CATASTRAL

78.1 Pedtdn  ceusni  e  inscripcW n  de 
Inmuebles

X « 18 28 X

m Poimieeiliim lH X X 2 5 7 X

Ublzarunatécnica  
demuesirao  

cutlIaUva

7SJ Operaciones  calasbales X e 18 2$ X

78A Progrtmet  y  pfoyMiot  en  polBc8  
catastral

X X 2 8 7 X

18 CONTROL  DEL  GASTO  PÚBLICO

88.1 Hegneión  de  tnttproyeeu  dt  
presupuesto  do  egresos X . 8 8 10 X

UBlaar  una  lécnlea  
de  mueatreo  

cuallalva

tS.2 Aprobtelórt  del  presupuesto  de
Egreses X X S S 10 X

uelar  lira  técnica

de  muestreo  
eualtatlvi

asa Adecúactorres  p  re eupue  States X 6 S 10 X
UUUarunt  técnica  

da  muestreo  
euallativa

”  8Sa Convenios  de  •portacMn  de  reureos X X X 3 4 7 X
Utilizar  una  teenip4  

de  muestreo  
euallab^

\

/

/
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1A B A SC 0mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Secretaría  de  Finanzas  del  Gobierno  del  Estado  de  Ta

18.28,36.48,  SS, es,  7S.tS,  98,108,11B'

CMloo  v;

■ ■-■Ár.:

NhrolM  di  eiMlludOn

Vlgancla  Documental  i Destino  FOul

l i
^siivsefcMl»* PONMLKJIHGFEDCBA

tif. í -

VaJorDocumtnIal
Piaros  de  Conservación  ^ Téenleasds  Selecdón  ^

Scrie/Subtirii AdnIniHrHIvo Legal

r, \
Flscd/Contable

Archivo  da 
Trintle

Archivo  de 
Conce  niracldn

Vlgends'
Conplela

EHirlnaddn Conservación  Mué aireo

98 POLÍTICA  PRESUPUESTARIA

98.1 CenOol  pran^untal X X 3 S 8 X

W .1.1 Aniltdt  presupuMtilylRancIvs X X 3 S 8 X

VtldadAn  y  rsglteo  pioupiwMI  da  li  
gtiMn  dalpaoo  >0» comprobteidn X X 3 « 8 X

Rtglttra  y  eonptom laa  praaiouasUl X X X 3 s 8 X

•93 EvabadOn  yewM  dai  gaato  pOMce X 8 i 8 X

984.1 Conellaeionaf  pratupuailalaa  dal 
pasto  piMco

X 0 2 8 X

•844 Auloava  badanas  Olma  airalaa  dalas  
dependencias  y  anudadas X 8 2 8 X

9844
Moimas  del  sistema  da  raeuraoa  
ledeiales  Oanslendos X 8 2 8 X

M4
Normas  del  ajardelo  presupuesta]  del 
pasto  ptbico

X X 3 4 7 X

108 t eso r er ía  DEL  ESTADO

198.1 Corsrol  da  aparturas  da  euaitu  
banca  ilae

X X 8 9 12 X

1084 Corsrol  da  abone  an  cuanta X 8 9 12 X

1084
Stgulmiardo  a recursos  Isdcreiss  rane  
33  yeonvenios  fs  denlas  dos X 6 9 12 X

1084 Deuda  pubica X X 8 t 12 -X

1094 Ratuas  y  paradlas X X 8 8 12 X

118 REOISTRODE  OPERACIONES  FW ANCERA8  DE  ENTES  PÚBUCOS  YMUNCPI08

H8.1 RagIstres  sentaMa  da  opa  radones X X 9 18 28 X
Ut toruna  llcnlei  

de  muestres  
cuaitsUn

1184 Estados  Inatttleres X X 2 S 7 X

1184
Mormaeldn  fnanden  gubsmsmantaly  
licúenla  púbica

X X 2 5 7 X

1184 Auditoria  pd>emamarlal X X 9 t9 29 X
USior  matéenles  

de  muestrso  
-.-«alta  (iva  /

4>
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T A BA SC O

D o c u m e n to s  d e  c o m p ro b a c ió n  a d m in is tra tiv a  in m e d ia ta  y  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o .

A d em á s d e lo s d o c u m e n to s d e a rch iv o , e x is te n d o c u m e n to s d e e o m p ro b a c ió n a d m in is tra tiv a in m e d ia ta y  

d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o , lo s  c u a le s ,  u n a  v e z  c u m p lid a  su  v ig e n c ia  e n  e l  a rc h iv o  d e  trá m ite  se  e lim in a rán ;  

p re v io  a l  trá m ite  d e  lo s  p ro ce d im ie n to s  a rc h iv is tic o s  c o rre sp o n d ie n te s .

L o s  d o c u m e n to s  d e  c o m p ro b a c ió n  a d m in is tra tiv a  in m e d ia ta , so n  d o c u m e n to s  c re a d o s  o  re c ib id o s  e n  e l c u rso  

d e  trá m ite s  a d m in is tra tiv o s . S o n  p ro d u c id o s  e n  fo rm a  n a tu ra l e n  f im c ió n  d e  u n a  a c tiv id a d  a d m in is tra tiv a . E s to s  

d o c u m e n to s  n o  se  tra n s f ie re n  a l a rc h iv o  d e  c o n c en tra c ió n . S e  e lim in a n  c o n  u n  a c ta  a d m in is tra tiv a  c o n  re sp o n s iv a  

d e l á re a  g e n e ra d o ra  a  tra v és  d e l re sp o n sa b le  d e l A rc h iv o  d e  T rá m ite  y  e n  su  c a so , se  so lic ita rá  la  p re sen c ia  d e  u n  

re p re se n ta n te  d e l Ó rg an o  In te rn o  d e  C o n tro l, c u an d o  se  d e te rm in e  la  fe c h a  y  h o ra  d e  su  re tiro .mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Número Nombre  de  formato Vigencia Técnicas  de  Selección PONMLKJIHGFEDCBA

1
Volantes  de  correspondencia entregada a  las  diferentes  áreas 
adm inistrativas

1 año

2 M inutarlos 1 año

3 Copias de  conocim iento 1 año

4 Notas in formativas 1 año

5 Copias de  invitaciones a  Eventos 1 año

6
Copias de  reportes e  in formes  diarios, semanales, 
quincenales, mensuales, trimestrales, semestrales  o  anuales 1 año

7 Solic itud  de  envió de  correspondencia 1 año
8 Copias de  lis tas de  asistencias  de personal 1 año
9 Copias de  formato  de  solic itd  de  servic ios 1 año
10 Copias de  servic io  técnico 1 año

11 Formatos  para  reservar auditorio  o  salas 1 año

12 Formatos  de  contro l de  servicios  de  limpieza 1 año
13 Copias de  solic itudes  de papelería 1 año
14 Copias de  solicitud  de  pasajes aerees 1 año
15 Copias de  bitácoras 1 año
16 Copias de  formatos  de Incapacidades  Médicas 1 año
17 Versiones prelim inares  de  documentos 1 año

E lim inación:- Por tratarse  de 
documentación que  no  reúne  

características  de  ser 
documentos  de  archivo. Una 
vez conclu ida  su  vigencia  y  en 
cumplim iento  a la  normativ ldad 

se  realiza mediante  el 
levantam iento  de  un  acta  

adm inistrativa.

\

* 2 0 2 J Í, A ñ c^ ^ e  R ica rd o  F lo res M agón”

T e l. + 52 (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . Píl s c o  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R efo rm a , C .P . 86080
V illa h c rm o sa , T ab a .seo
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^ ihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA F IN A N Z A S
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H o ja  d e c ie r r e :

E l p re sen te  C a tá lo g o  d e  D isp o s ic ió n  D o c u m e n ta l c o n s ta  d e  2 3  se c c io n e s  y  1 4 6  se r íe s  d o c u m e n ta le s , m ism a s  q u e  

e s tab le c en  su  v a lo r  d o c u m e n ta l, p la z o s  d e  c o n se rv ac ió n  y  d e s tin o  f in a l.

E l C A D ID O . fu e  in te g ra d o  y  re v isa d o , p o r  e l G ru p o  In lc rd isc ip lin a r io  e n  su  te rce ra  re u n ió n  o rd in a r ia  d e l  e je rc ic io  

2 0 2 2 . c e leb ra d a  e l d ía 1 8  d e  ju lio  d e l 2 0 2 2 . A sim ism o , se  p re se n ta  a  c o n tin u a c ió n  y  se  e n c u e n tra  l is to  p a ra  su  

a p lic a c ió n  e n  m a te r ia  d e  A rc liiv o s  d e  la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s  d e l G o b ie rn o  d e  T a b asc o .

Á rea  C oo rd in a d o r ^  d e A rc h ív la  Secre ta r ía d e F in an za s

Eu r^ M a rcc I^ O c h o a  R o m e ro
E n c a rg a d a  ^ L Á rca ^ o o rd iiia d o ra  d e  A rc h iv o s

T itu la res  d e la s U n id ad es A dm in is tr a t iv a s  e I n teg ra n tes d e l G ru p o  I n te r d isc ip l in a r ío  d e A rch iv o s

A rg e lia  E liz a  

S e
(is  O rop eza 

la r

P io tr  A Ick sa n d e r  D o b ru s in  Z ie m b a  

T itu la r  d e  la  U n id a d  d e  A p o y o  T é c n ico

E tu m ín d o  R o s iq u c  y a fc n z u e la 1 
T itu la r  d e  la U n ic ü td  d ^ T c c íio lo g ía s  d e  la  

In fo rm a c ió n  v  o 6 m u n ica c io n e s

“ ¿ 0 2 2 ,  A ñ o  t ic  R ic a rd o  F lo res M agón”  ^

T c l.  + 52 (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . P a sco  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 8 6 0 8 0mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
Villahermosa,  Tabasco
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Morjyronz
T itu la rdcla U n id ad d & T fe v sp a ren c ia

R e n a to  A :
T itu la r  d e  la  U n id a d  d ^ A p o ’

h e z  B ritoF e lip e
P ro cu ra d o r F isc a l

[M  A l  c u a s  U u iliu m c a  

l irc c lo ja ;rd e  C a ta s tro

G e ra rd í/( iu c i^ e ro  F C rc z

C o o rd in a d o r  G é n e ra l d e  A u d ito r ía  F isc a l

R o b e r to  O rtiz  C o n tre n
T m íla r  d e  la  U n id a d  d e  E je c u c ió n  F is i

> a n d o v a JA n d ré s
D irec c ió n  d e  A u d ilp r ía  F isca l

\  “ 2 0 22 , A ñ o  d e R ica rd o  F lo res M agóo”

T e l. *52 (9 9 3 ) 3  1 0  4 0  0 0  A v . P a sc o  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a» C .P . 86080

V illa h e rm o sa »  T a b a sc o
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F IN A N Z A S ihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
S K C ’.N n  \R i \ n i: i in a n /\s

T A IA SC O

H o ja  p ro to co la r ía  d e f i rm a s ,  d e l G ru p o  I n te r d isc ip U n a r ío  d e la  Secre ta r ía d e F in an 2a s.

V íc to r  M an u e l O ro zco E sco r za 
C oo rd in a d o r  G e n e ra l d e  In v e rs io n es  y  F id e icom iso s

Ica tr i /  A n d rea  Sán ch ez C ru z  

C o o rd in ad o ra  G e n e ra l T é c n ico

J i ia iT F ra n c Isco  C ab re ra  G u t ié r r ez  

S u b sec re ta r io  d e  In g re so sPONMLKJIHGFEDCBA

/mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

I

V a le ria  G u p T fír titf ic^ c y c s  G arc ía
T itu la r  d e  la  U n id a d  d e  A d m in is tra c ió n  d e  S is te m a s  T rib u ta r io s

la n a  P é rez  O liv a  

ira  d e  R e c a u d a c ió n

Ju a n  F ra n c isc o  C a b re ra  G u tié rre z
tc ió nle  la  D ire c c ió n  T é c n ic a

H o ja  p ro to c o la r ía  d e  f irm a s ,  d e l G ru p o  In te rd isc ip U n a río  d e  la  S e c re ta r ía  d e  F in a n z a s .

“ 2 0 22 , A ñ o  d k  R ica rd o  F lo res M agón”

T c l. + 52 (9 93 ) 3  10 4 0  0 0  A v . P a sc o  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 86080

V illah e rm o sa . T a b a sco
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(m te z
a c e n d a ria

D a n Ip tA lb c rto  F lo re s  P é re z
D ire c to r  d e  L ic en c ia s  e  In sp ec c io n es

rm a n d o  P in a  G u tié rre z
S u b se c re ta n o  d e  E g re so s

L ili G e o rjiin a  d e  la  C ru z  A ria sc ¿
D irec to ra  d e  P ro g ra m a c ió n  y  G a s to  P ú b lic o

T o m ás  F ra i ( M o ra le s  C á rd e n a s
ílic a  P re su p u e s ta lD ire c to f^  P o

Crístcll  dei a  T o rre  M ad rig a l
rf d e  T e so re r íaD irc c ]

H o ja  p ro to c o la r ia  d e  f irm a s»  d e l  G ru p o  In te rd isc ip lin a iio  d e  la  S e c re ta r ia  d e  F in a n z a s .

\  '  * 2 0 22 , A ñ o  d e R ica rd o  F lo res M agón”

T e l. + 52 (9 9 3 ) 3  10 40 00 A v .  P asco d e la  S ie r r a  N o . 435 C o l. R efo rm a , C .P . 86080

V il la h c rm osa , T ab a sco
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Se rg io H c i 
D irec to r  d e ^

/f íü ír í ím én éz T o r r es
n ta b ilu d a d  G ub e rn am en ta l

S u san a P an ia v a F d cza
T itu la r  d e l Ó rgan o  In te rn o  d e  C o n tro l  d e  la  Sec re ta r ía d e F in an za s

H o ja  p ro to co la r ia  d e f i rm a s ,  d e l G ru po  I n te r d ísc ip l in a i io  d e la  Sec re ta r ía d e F in an za s.mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

I ^  “ 2 0 22 , A ñ o  o c R ica rd o  F lo res M agón”

T d . ^ 5 2  (9 9 3 ) 3  10 40 0 0  A v . P a sc o  d e  la  S ie rra  N o . 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 86080

V illa h c rm o sa , T a b a .sc o


