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P r e s e n t a c ió n

La Secrelaría de Finanzas form a parte de la Adm inistración Pública Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado 
de Tabasco, de conform idad con lo  dispuesto en el artículo 29 fracción III,  de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo 

del Estado de Tabasco.

En relación de lo anterior, dicha Entidad al form ar parte de la Adm inistración Pública Centralizada, genera una 

m em oria docum ental el cual se deriva de sus atribuciones y funciones; por ende, el uso y aprovechamiento de la 

inform ación que producen y reciben en cada una de las unidades adm inistrativas de la Secrelaría de Finanzas 

requiere de una sistem atización en el cual se vean reüejados los procesos y  actividades, m ism as que derivan de las 
ya m encionadas funciones.

Asim ism o dicha sistem atización se ve reflejada en el Cuadro General de Clasificación Archivística que en lo  

sucesivo se le denom inará Cuadro General de Clasificación Archivística; herram ienta técnica que tiene com o 

función el reflejar la estructura documental, teniendo com o base las fim eiones y atribuciones de esta Secretaria, el 
cual perm ite proporcionar la estructura lógica para la docum entación producida o recibida en el ejercicio de las 
m encionadas, con la única finalidad de representación de cada docum ento o expediente para el control eficaz y  

buen m anejo; obteniendo así, un acceso com pleto a la inform ación contenida en el acervo docum ental de la 

presente Entidad y así dar cabal cum plim iento a lo consagrado en el articulo 11, de la Ley de Archivos para el 
Estado de Tabasco.

En ese orden de ideas y  en consideración a lo  establecido en el artículo 3, de la Ley de Archivos para el Estado de 

Tabasco en vigor; al ser este un m andato constitucional, todo acto que derive de sus facultades, com petencias o 

funciones y  que los archivos reúnan la inform ación que constituye de su actuación com o entidad; la Secretaria de 

Finanzas se ha encargado de organizar y sistem atizar su fondo docum ental, teniendo com o objetivo el contar con 

una adecuada gestión docum ental que garantice la transparencia, el acceso a la inform ación, rendición de cuentas 
y  m em oria histórica.

P o r  t a l  m otivo organizar el archivo im plica cum plir con dos t a r e a s  conjuntas:

a) La llam ada clasificación archivística: La cual consiste en realizar un proceso de identificación y  
agrupación de expedientes hom ogéneos con base en la estructura con la cual funciona la Secretaría.

b) El ordenar los docum entos de archivo; El cual establece la relación entre cada agrupación o serie 
docum ental de acuerdo con una unidad establecida para cada caso.

Con esta acción se perm ite la clasificación archivística de los expedientes de acuerdo a una estractura que 
reproduzca el proceso, m ediante el cual los docum entos fueron creados o recibidos, proporcionando la información 
que perm ita su localización.

La finalidad de la elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística, es la de coadyuvar al Sistema 
Institucional de Archivos (SIA) para la organización y conservación de los archivos de la Secretaría de Finanzas, 
que en conjunto con los dem ás instrum entos y procedíinicntos archivísticos, asegurarán la preservación y  
accesibilidad de la inform ación que genera día con día Institución.

Para una m ejor com prensión, la estructura del Cuadro será jerárquica y atenderá los conceptos básicos de fondo4' 
sección, serie y subseric (en el caso de las funciones sustantivas) que establece un principio de diferenciación  ̂
las diversas agrupaciones docum entales que form an parte dSl. acervo de esta Secretaría. De este m odo,/íos 
docum entos se reúnen en agrupaciones naturales: fondo, secciot}, ^rie, expediente, y  unidacLdocum ental.
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Aterrizando en los principios y prácticas de organización archivislica y  sobre todo en cum plim iento con lo dispuesto 
en el artículo 2, de la Ley de A rchi\'os para el Estado de Tabasco, el cuadro m arcará los criterios para identificar la 
clasificación dentro de la organización dcl archivo Institucional en sus tres niveles del ciclo vital, asegurando la 
disponibilidad, localización expedita, integridad y conservación de los docum entos.

Por lo anterior, el Á rea Coordinadora de A rchivos, de m anera coordinada con los Responsables de los A r c h iv o s  d e  
Trám ite de las unidades adm inistrativas de la Secretaría de Finanzas, elaboró el presente documento.

1 )  O b j e t iv o

Obtener un instrum ento de control archivístico que refleje la estructura docum ental de la Secretaría de Finanzas, 
m ediante el establecim iento de criterios que perm itan en su m om ento clasificar los documentos para ubicarlos en 
expedientes de archivo, dentro del nivel docum ental que en su caso corresponda.

O b j e t iv o s  e s p e c í f ic o s

• Establecer un esquema de clasificación docum ental que cuente con una estructura lógica basada en las 
funciones y atribuciones de las unidades administrativas de la Secretaría de Finanzas, a  través del cual 
puedan agruparse los expedientes que se produzcan de m anera hom ogénea.

• Controlar el flujo  de la inform ación de la docum entación para su pronta localización.

• Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

2 )  M a r c o  L e g a l

Artículo 13, de la Ley de A rchivos para el Estado de Tabasco, conform e al cual;

"Los sujetos obligados deberán contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus 

atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles: y contarán al menos con los siguientes:

/. Cuadro general de clasificación archivistica;

¡I. Catálogo de disposición documental: y

ni. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificación archivistica, atenderá los niveles de fondo, sección y serie, sin 

que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, serán identificados mediante una 

clave alfanumérica”.

Los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones d e n t r o  d e  l a  n o r m a t iv id a d  a p l i c a b l e , 

m ismas que se vincularán con las series documentales, las cuales son:

C o n s t i t u c ió n

• C o n s t i tu c ió n  P o l í t i c a  d e  l o s  E s ta d o s  U n id o s  M e x ic a n o s .

L e y  O rgánica del Poder E jecutivo dcl Estado de T a b a s c o .

Ley General de Contabilidad Gubernam ental.

Ley General de Responsabilidades Adm inistrativas.

Ley de Catastro dcl Estado de Tabasco.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría

Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las m ism as dcl Estado de Tabasco.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco^sus M unicipios.
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Ley de Coordinación Fiscal.

Ley de Deuda Pública del Estado de Tabasco y  sus M unicipios.

Ley que Regula la Venta, Distribución y Consum o de Bebidas A lc o h ó l i c a s  d e l  E s t a d o  d e  T a b a s c o .

L e y  que Regula las Casas de Em peño en el Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda para el Estado de Tabasco.

Ley de Am paro, Reglam entaria de los a r t í c u lo s 1 0 3  y 1 0 7  d e  l a  C o n s t i t u c ió n  P o l í t i c a  d e  l o s  E s t a d o s  

Unidos M exicanos.

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco 

Ley Orgánica de la Procuraduría de la Defensa del Contribuyente.

L incam ientos que r e g u la n  e l  ejercicio d e  l a s  a t r ib u c io n e s  s u s t a n t iv a s  d e  l a  P r o c u r a d u r ía  d e  l a  D e f e n s a  d e l  

Contribuyente.

Ley de Ingresos del Estado de Tabasco para el ejercicio fiscal 2021 y  2022.

Ley que Establece los Procedim ientos de Entrega y  Recepción en los P o d e r e s  P ú b l ic o s , A y u n t a m ie n t o s  y  

l o s  Órganos Constitucionales Autónom os del Estado de Tabasco,

Ley de Transparencia y Acceso a la Inform ación Pública del Estado de Tabasco.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los M unicipios.

Ley del Sistem a Nacional de Inform ación y  Estadística y  Geográfica.

Ley General de Títulos y  Operaciones de Crédito.

Ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de Tabasco.

Ley de Responsabilidad Adm inistrativa de los Servidores Públicos, r e g la m e n t a r ia  d e l  a r t i c u lo  6 8 ,  d e l  t í t u lo  

VII.  de la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley de Bienes del Estado de Tabasco y  su M unicipios.

L e y  d e  Protección Civil  d e l  Estado de Tabasco.

C ó d ig o s

Código Fiscal del Estado de Tabasco.

Código Fiscal de la Federación.

Código de Com ercio.

Código Federal de Procedim ientos C iv i l e s .

C ó d ig o  Civil  p a r a  e l  E s t a d o  d e  T a b a s c o .

R e g la m e n t o s

Reglam ento Interior d e  l a  Secretaria de Finanzas.

Reglam ento del Código Fiscal de la Federación.

Reglam ento de la Ley de Catastro.
Reglam ento d e l a  L e y  d e  P r e s u p u e s t o  y  R e s p o n s a b i l id a d  h a c e n d a r ía  d e l E s t a d o  d e T a b a s c o  y  s u s  

M u n ic ip io s .

M a n u a le s

• M anual d e  N o r m a s  P r e s u p u e s t a r ia s p a r a  l a  A d m in i s t r a c ió n  P ú b l ic a  d e l P o d e r  E j e c u t iv o  d e l E s t a d o  d e  

T a b a s c o .

N o r m a s

N o r m a s  p a r a  l a  A d m in i s t r a c ió n  d e  l o s  R e c u r s o s  H u m P o d e r  E j e c u t iv o  d e l  E s t a d o  d e  Tabas
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R e s o l u c io n e s

• Resolución M iscelánea Fiscal.

3 )  M e t o d o lo g ía  d e  e la b o r a c ió n  d e l  C u a d r o  G e n e r a l d e  C la s i f i c a c ió n  A r c h ív i s t i c a

Con base en la estructura archivística de fondo, sección y serie com o niveles básicos y sucesivos en la 

elaboración del cuadro, tiene com o principio fundam ental la “ delim itación” , la cual se lleva a cabo para 
determ inar la clasificación de este fondo; en otras palabras, de los docum entos de cualquier tipo y época 
generados, conservados o  reunidos en el ejercicio de las atribuciones o funciones de la Entidad.

L a  f o r m u la c ió n  d e l  C u a d r o  s e  d e s a r r o l l ó  e n  d o s  e t a p a s :

P r im e r a  e t a p a :  M o d e lo  d e  t r a t a m ie n t o  d e  l o s  d o c u m e n t o s  d e  a r c h iv o  

L I d e n t i f i c a t í ó n

• M ediante circular SF/CA/003/202I y SF/CA/004/2021 se solicitó a todas unidades adm inistrativas que 

form an parte de la Secretaría de Finanzas, identificar las funciones com unes y sustantivas, de acuerdo a  

sus funciones y  atribuciones.

• Se entrevistó a cada área productora, con la finalidad d e  i d e n t i f i c a r  s e r i e s  d o c u m e n t a l e s , m is m a s  q u e  

fueron colocadas en la sección correspondiente.

• La propuesta de secciones y series se som etió a l a  r e v i s i ó n  y  a u t o r i z a c ió n  d e  c a d a  t i t u la r  d e  l a s  u n id a d e s  

adm inistrativas.

Este proceso identificó los docum entos de archivo de trám ite que genera cada unidad adm inistrativa, las que 
disposiciones regulan los procesos pam generar docum entación; asi com o, los soportes y tipologías docum entales 
que producen.

D u r a n t e  e s t a  e t a p a  se identificaron:

• Que procesos generan expedientes,
• Saber que asuntos atiende cada luiidad adm inistrativa, 
a Conocer que docum entos integran sus expedientes.

n . J e r a r q u iz a d ó n

Durante este proceso, se describieron y  ordenaron los procesos institucionales, de form a jerárquica y  de acuerdo a  

la estructura orgánica de la Secretaría, se identificó de form a lógica la docum entación generada en cada una de las 
unidades adm inistrativas. La jerarquización de los procesos, nos perm itió determ inar las funciones com unes y  

sustantivas.

En este sentido, las categorías de agrupam icnto fueron objeto de un proceso de com paración, q u e perm itió 

hom ologarlas y  ubicarlas en el lugar correspondiente en un contexto general ffe^r^en y relación.
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nL C o d i f i c a c ió n

Una vez realizadas las etapas de identificación y  jerarqnización de las categorías de agnipam iento docum ental, se 
asignó un código único de identificación a cada agrupam icnto, que lo relacionara con el orden jerárquico dentro 
del propio CGCA, lo  que propicia su adecuada sistem atización. Asim ism o, se procedió a lo siguiente.

•  Se asignaron claves o códigos y las nom enclaturas de cada nivel de descripción, apegándose al m odelo 
establecido por el Archivo General de la Nación (AGN) en su instructivo para la elaboración del Cuadro 
General de Clasificación Archivística.

•  La codificación para las secciones y series com im es se identifican con un núm ero consecutivo 
acom pañado de la letra “ C”  (para definirlos com o series com unes), tal y com o lo establece el referido 
instructivo, por lo  que se tienen 12 secciones com unes (IC  a 12C) y sus respectivas series.

•  Para la codificación de las secciones y  series sustantivas vuelve a iniciar el 1 y se utiliza la letra “ S”  (para 
definirlos com o series sustantivas), seguidos de núm eros consecutivos para las series o subseries, no 

obstante se identificaron 11 secciones sustantivas (IS a US) y  sus respectivas series, haciendo m ención 

que en algunas secciones tam bién cuentan con subseries.

S e g u n d a  e t a p a :  P r o c e s o s  d e  i n s t r u m e n t a c ió n

L V a l id a c ió n

El Cuadro General de Clasificación Archivística, ha sido validado desde su elaboración y desarrollo por la 

Responsable del Área Coordinadora de Archivos, los Titulares de las áreas productoras y los Responsables de los 

Archivos de Trám ite, y  ha sido autorizado para su form alización institucional por el Grupo Interdisciplinario.

n . F o r m a l i z a c ió n

E l  presente Cuadro General de Clasificación Archivística fue elaborado por la Responsable del Área Coordinadora 
de Archivos y los Responsables de los Archivos de Trám ite, considerando la inform ación proporcionada por las 
unidades tanto sustantivas y com unes. En cum plim iento del Articulo 13, de la Ley de Archivo para el Estado de 

Tabasco.

El Cuadro General de Clasificación de la Secretaría de Finanzas, ftie elaborado atendiendo la norm atividad vigente 
del Archivo General de la Nación a través de su Instructivo para la elaboración del Cuadro General de Clasificación 

Archivistica. Así m ism o, para que en su oportunidad sea validado por el Archivo General del Estado, para ser 
difundido en los diferentes m edios electrónicos de esta Secretaria.

H L  S u p e r v i s i ó n  y a s e s o r ía

El Área Coordinadora de Archivos, es responsable de brindar asesoría para aplicar los procesos técnicos a los 

docum entos y expedientes de los archivos adm inistrativos, a fin  de contribuir a su organización, operación y  

control, asim ism o, dará asesorías a los responsables de los Archivos de Trám ite.
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I V .  C a p a c i t a c i ó n

El Área Coordinadora de Archivos de la Secretaría de Finanzas, capacitará a los responsables de los Archivos de 

Trám ites para solventar las dudas que puedan surgir al respecto del presente cuadro, con el propósito de garantizar 

el adecuado funcionam iento y  clasificación de los expedienta.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIV ÍSTICA  

F O N D O :  SECRETARÍA DE FINANZAS  DEL  GOBIERNO DEL  E S T A D O

F U N C I O N E S  C O M U N E S LKJIHGFEDCBA

t YXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

C ó d i g o  ■

1 C L e g i s l a c i ó n

2 C A s u n t o s  J u r f d c Q S

3 C P r o g r a m a c i ó n .  O r g a n i z a c i ó n  y  P r e s u p u e s t a c i ó n

4 C R e c u r s o s  H u m a n o s

5 C R e c u r s o s  F i n a n c i e r o s

6 C R e c u r s o s  M a t e r i a l e s  y  O b r a  P ú b l i c a

7 C S e r v a o s  G e n e r a l e s

8 C T e c n o l o g í a s  y  S é r v e l o s  d e  i a  I n f o r m a c i ó n

9 C C o m u n i c a c i ó n  S o c i a l

1 0 C C o n t r o l d e  A u d i t o r i a  d e  A c t i v d a d e s  P ú b l i c a s

1 1 C P l a n e a c í ó n . I n f o r m a c i ó n . E v a l u a c i ó n  y  P o l i t i c a s

1 2 C T r a n s p a r e n c i a  y  A c c e s o  a  l a  I n f o r m a c i ó n

C ó d i g o S e c c i o n e s

1 C  { L e g i s l a c i ó n

S e r i e s

1 C . 1 D i s p o s i c i o n e s  e n  m a t e r i a  d e  l e g s l a c i ó n

1 C . 5 C o n v e n i o s  y  T r a t a d o s  I n t e r n a c i o n a l e s

1 C . 9 C i r c u l a r e s

1 C . 1 0
I n s t r u m e n t o s  J u r í d i c o s  c o n s e n s ú a l e s  ( c o n v e n i o s ,  b a s e s  d e  c o l a b o r a c i ó n , a c u e r d o s ,  
e t c . )

1 C 1 1 R e c u r s o s  a d m i n i s t r a t i v o s  ( i n f o r m e s ,  s o l i c i t u d e s  y  r e s o l u c i o n e s }

1 C . 1 2 C o m p i l a c i o n e s  j u r í d i c a s

1 C . 1 5 C o m i t é s  y  s u b c o m i t é s  d e  n o r m a l i z a d ó n  ft \

“ 2 0 2 2 . A f io  d e R i c a r d o  F l o r e s M a g ó n ”

T c l . + 5 2  ( 9 9 3 )  3  1 0  4 0  0 0  A v . P a s c o  d e  l a  S ie r r a  N o . 4 3 5  C o l . R e f o r m a ,  C .P .  8 6 0 8 0

V i l l a h e r m o s a ,  T a b a s c o
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lA  B A S C O

Código Secciones

2C (Asun tos  Ju ríd icos  |

S e ríes  j

2C .4 Reg is tro  y  certífícac ión  de  firm as  acred itadas  ante  la  dependencia
2C .5 Actuaciones  y  representaciones  en  materia  lega l
2C .6  , A s is tenc ias ,  consu ltas  y asesorías
2C .7 Estud io ,  d ic tám enes  e  in fo rm es

2C .8 Ju ic ios  con tra  la  dependenc ia
2C .12 Op in iones  técn ico  ju ríd icas

2C .16 Incon form idades  y  petic iones

Código Secciones

3C (P rog ram ación,  O rgan ización  y  PresupueaUc lón  [

S eríes

3C .21 Gestión  p resupues ta ría
3C .22 Gestión  de  Pago

Código Secc iones
I

4C  Recu rsos  hum anos

Seríes

4C .2 P rog ram as  y p royectos  en  materia  de  recu rsos  humanos

4C .3 Exped ien te  ún ico  de  personal
4C .4 Reg is tro  y  contro l  de  puestos  y  p lazas
4C .5 Nóm ina  de  pago  de  personal
4C .8 Con tro l  de  as is tenc ia  (vacaciones ,  descanso  y  licencias,  in capac idades ,  etc .)
4C .10 Descuen tos

4C .20
Relac iones  labo rales  (com is iones  m ix tas,  s indeato  esta ta l  de  traba jado res  a l  serv ido  
de l  estado ,  conde iones  labo rales )

4C .26 Expedc íón  de  constancias  y  credencia les

Cód igo YXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
i

Secc iones  |

se ( R e c u r s o s  F i n a n c i e r o s

Series

5C .1 D isposic iones  en  materia  de  recu rsos  finanderes  y  con tab ilidad  gubem am en td

5C .4 ing resos

5C .6 Reg istros  con tab les

6C .10
Instrum entos  ju ríd icos  consensúa les  (conven ios,  bases  de  co labo rac ión ,  acuerdos ,  
etc)

6C .16 Am p liac iones  de l  p resupuesto
6C .20 Com pras  d irec tas
6C .22 Con trd  de  cheques  /

5C -23 Conc iliac iones   /

se .  24 Estados  financ ieros  V \

<k

M 2 0 2 2 , A ñ o  de R ic a r d o  F lo r e s  M a g ó n ’

3  1 0  4 0  0 0  A v . P a s c o  d e  l a  S ie r r a  N o . 4 3 5  C o l . R e fo r m a , 
V il l a h e r m o s a , T a b a s c o
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v t - LKJIHGFEDCBA

6C  iR ecu rsosMaterla lesyObra  Púb licas YXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

S e r í e s

6C .1
D i s p o s i c i o n e s  e n  m a t e r i a  d e  r e c u r s o s  m a t e r i a l e s , o b r a s  p ú b l i c a s , c o n s e r v a c i ó n  y
m a n t e n im i e n t o

6C .3 L i c i t a c i o n e s

6C .4 A d q u i s i c i o n e s

6C .6 C o n t r o l d e  c o n t r a t o s

6C16 A r r e n d a m i e n t o s

6C.16 D i s p o s i c i o n e s  d e  a c t i v o  f i j o

6C17 I n v e n t a r i o  f í s i c o  y  c o n t r o l d e  b i e n e s  m u e b l e s

6C18 i n v e n t a r i o  f í s i c o  y  c o n t r o l d e  b i e n e s  i n m u e b l e s

6C19 A lm a c e n a m i e n t o , c o n t r o l y  d i s t r i b u c i ó n  d e  b i e n e s  m u e b l e s

6C23 C o m i t é s  y  s u b c o m í t é s  d e  a d q u i s i c i o n e s ,  a r r e n d a m i e n t o s  y  s e r v i c i o s

6C .26 C o m i t é  d e  o b r a  p ú b l i c a

Código Secciones

7C  ISenríc iosGenerales

Seríes

7C .3 S e r v i c i o s  b á s i c o s

7C.5 S e r v i c i o s  d e  s e g u r i d a d  y  v i g i l a n c i a

7C .11 M a n t e n im i e n t o ,  c o n s e n / a c i ó n  e  i n s t a l a c i ó n  d e  m o b i l i a r i o '

7C .12 M a n t e n im i e n t o ,  c o n s e r v a c i ó n  e  i n s t a l a c i ó n  d e  e q u i p o  de  cómpu to .

7C13 C o n t r o l d e  p a r q u e  v e h i c u l a r

7C .14 C o n t r o l d e  c o m b u s t i b l e

7C .16 P r o t e c c i ó n  O v i l

C ó d i g o Secciones

8C  i T e c n o l o g í a s y  S e r v i c i o s  d e  l a  I n f o r m a c i ó n

Series

8C .5 D e s a r r o l l o  e  i n f r a e s t r u c t u r a  d e l  p o r t a l d e  i n t e r n e t  d e  l a  d e p e n d e n c i a

8 C . 6 D e s a r r o l l o  r e d e s  d e  c o m u n i c a c i ó n  d e  d a t o s  y  v e z

8C .10 S e g u n d a d  I n f o r m á t i c a

8C .13 C o n t r o l  y  d e s a r r o l l o  d e ! p a r q u e  i n f o r m á t i c o

8C .16 A d m i n i s t r a c i ó n  y  s e r v i c i o s  d e  a r c h i v o

8C .17 A d m in i s t r a c i ó n  y  s e r v i c i o s  d e  C o r r e s p o n d e n c i a

8C -22 P r o c e s o s  t é c n i c o s  e n  l o s  s e r v i c i o s  d e  i n f o r m a c i ó n

8C25 S e n e c i o s  y  p r o d u c t o s  d e  i n t e r n e t  e  i n t r a n e t

\V

"2022, A l io  d «  R ic a r d o  F lo r e s  M a g d a ”
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TABASCO

Código

Código

Código

9C.4

Secc iones ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

J C o m u n ic e d ó n  S o c i e l  ■/ t ■ r- "r y’ .:,*, ,e'V

Seríes

M a t e r i a l  m u l t i m e d i a

9C .5 P i d D l i c i d a d  I n s t i t u c i o n a l

C ó d i g o S e c c i o n e s

l ^ o c  1

Series

10C .3 A u d i t o r í a

1 0 C . 5 R e v i s i o n e s  d e  R u b r o s  E s p e c í f i c o s

10C .7 P a r t i c i p a n t e s  e n  C o m i t é s

10C .8 R e q u e r i m i e n t o s  d e  i n f o r m a c i ó n  a  d e p e n d e n c i a s  y  e n t i d a d e s

10C .9 Q u ^ a s  y  d e n u n c i a s  d e  a c t i v i d a d e s  p ú b l i c a s

10C.10 P e t i c i o n e s , s u g e r e n c i a s  y  r e c o m e n d a c i o n e s

10C .11 R e s p o n s a b i l i d a d e s

10C .12 I n c o n f o r m i d a d e s

10C .14 D e c l a r a c i o n e s  p a t r i m o n i a l e s

1 0 C . 1 5 E n t r e g a - r e c e p c i ó n

Secciones

Series

11C .1 D i s p o s i c i o n e s  e n  m a t e r i a  d e  i n f o r m a c i ó n  y  e v a l u a c i ó n

11C .9 S i s t e m a s  d e  i n f o r m a a ó n  y  e s t a d í s t i c a  d e  l a  D e p e n d e n c i a

11C.18 I n f o n n e  d e  G o b i e r n o

11C .19 I n d i c a d o r e s

11C .20 I n d i c a d o r e s  d e  d e s e m p e ñ o , c a l i d a d  y  p r o d u c t i v i d a d

Secc iones

i ' | 2 C  T r a n s p a r e n c i a  y  A c c e s o  a  l a  I n f o r m a c i ó n

S e r í e s

1 2 C . 5 C o m i t é  d e  T r a n s p a r e n c i a

1 2 C . 6 S o l i c i t u d e s  d e  a c c e s o  a  l a  i n f o r m a c i ó n

1 2 C . 7 P o r t a l  d e  T r a n s p a r e n c i a

1 2 C . 8 C l a s r T i c a c i ó n  d e  i n f o r m a c i ó n  r e s e r v a d a  ,

12C .9 C l a s i f i c a c i ó n  d e  i n f o i m a c i ó n  c o n f i d e n c i a l /f

1 2 C . 1 1  C' I n s t i t u t o  T a b a s q u e ñ o  d e  T r a n s p a r e n c i a  y  A c c e s o  a  l a  I n f o r m a c i ó n  P ú b l i c a  {

2022, Año de Ricardo Flores M agón*
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FINANZAS
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIV ÍSTICA  

FONDO: SECRETARÍA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO

FUNCIONES SUSTANTIVASYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

C ó d i g o S e c c i o n e s

1 S P o l i t i c a  d e  I n v e r s i ó n

2 S P r o c u r a c i ó n  f i s c a l

3 S A u d i t o r í a s  F i s c a l e s

4 S I n g r e s o s

5 S P o l í t i c a  H a c e n d a r í a

6 $ L i c e n c i a s  e  I n s p e c c i o n e s

7 S P o l í t i c a  C a t a s t r o

8 8 C o n t r o l d e  G a s t o  P ú b l i c o

9 8 P o l í t i c a  P r e s u p u e s t a r i a LKJIHGFEDCBA
IOS T e s o r e r í a  d e l E s t a d o

118 R e g i s t r o  d e  o p e r a a o n e s  f i n a n c i e r a s  d e  E n t e s  p ú b l i c o s  y  M u n i c i p i o s

C ó d i g o S e c c i o n e s

[18 [ P o l í t i c a  d e  I n v e r s i ó n  [

1 S e r í e s  |

18.1 I n v e r s i o n e s

18.2 F i d é c o m í s o s

C ó d i g o S e c c i o n e s

l 2 S [ P r o c u r a c i ó n  fisca l  |

S e r í e s  y  S u b s e r í e s  j

2 8 . 1 R e p r e s e n t a c i ó n  j u r í d e a  e n  m a t e n a  f i s e d

28.1.1 A m p a r o s  f i s c a l e s

28.1 .2 P r o c e d m i e n t o s  y  p r o c e s o s  c o n t e n c i o s o s  f i s c a l e s  a  n i v e l e s t a t a l

28.1 .3 P r o c e d m i e n t o s  y  p r o c e s o s  c o n t e n c i o s o s  f i s c a l e s  a  n i v e l f e d e r a l

28.2
P r o c e d m i e n t o  y  j u i c i o  s o b r e  r e q u e r i m i e n t o  d e  p a g o  d e  p d i z a  d e  f i a n z a ,  e x p e d d a  a  
f a v ^ r  d e  l a  S e c r e t a r í a  o  d e l G o b i e r n o  d e l E s t a d o

28.2.1 P r o c e d m i e n t o s  y  j u i c i o s  d e  c a r á c t e r  p e n a l s o b r e  r e q u e n m i e n t o  d e  p a g o  d e  p ó l i z a

28.2.2
P r o c e d m i e n t o s  y  j u i c i o s  d e  c a r á c t e r  a d m in i s t r a t i v o  s o b r e  r e q u e n m i e n t o  d e  p a g o  d e

p ó l i z a

28.3 R e p r e s e n t a c i ó n  d e l E s t a d o  a n t e  l a  S e c r e t a r í a  d e  H a c i e n d a  y  C r é d i t o  P ú b l i c o

N

4-  "4 .
*2022, Año de R icardo Flores M agón*
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TARASCOYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

C ó d i g o LKJIHGFEDCBA Secc iones

3 S  l A u c f t o r í a s  F i s c a l e s  \

S e r í e s  1

3 S . 1 O r d e n e s  d e  r e \ i s í ó n

3 S . 2 A c t o s  d e  f i s c a l i z a c i ó n  e n  m a t e r i a  d e  i m p u e s t o s  f e d e r a l e s

3 S . 3 A c t o s  d e  f i s c a l i z a c i ó n  e n  m a t e r i a  d e  i m p u e s t o s  e s t a t a l e s

3 S . 4 V e r i f i c a c i ó n  d e  v e h í c u l o s  d e  p r o c e d e n c i a  e x t r a n j e r a

3 S . S E j e c u c i ó n  f i s c a l f e d e r a l

3 S . 6 E j e c u c i ó n  f i s c a l e s t a t a l

3 S . 7 C o n s t a n c i a  d e  c u m p l i m i e n t o  d e  c b l i g a c j o n e s  f i s c a l e s  ( 3 4  b i s )

C ó d i g o S e c c i o n e s

4 S  ( I n g r e s o s

S e r i e s

4 S . 1 I n g r e s o s  e s t a t a l e s

4 S . 2 I n g r e s o s  f e d e r a l e s

4 S . 3 S e g u im i e n t o  d e  l o s  r e q u e r i m i e n t o s  a r t n í n í s t r a t i v o s  y  j u d i c i a l e s

4 S . 4 C o n t r o l d e l s i s t e m a  r e c a u d a d o r

4 S . S I n g r e s o s  p r c p i o s  d e  l a s  d e p e n d e n c i a s  d e l e s t a d o ,  p o r  d e r e c h o s  y  a p r o v e c h a m i e n t o s

4 S . 6 R e c a u d a c i ó n  d e l  E s t a d o  c o r t e s  y  c i e r r e s  d e  l a  r e c a u d a c i ó n  d i a r i a

4 S . 7 V i g i l a n c i a  d e l c u m p l i m i e n t o  d e  o b l i g a c i o n e s  ñ s c a l e s

4 S . 8 C o n t r o l d e  u s u a n o s  d e  i o s  a p l i c a t i v o s  d e l  S A T

4 S . 9 S e r v i c i o  d e  a s i s t e n c i a  f i s c a l

4 S . 1 0 M u l t a s

4 S . 1 1 R e g i s t r o s  d e  i n g r e s o s  c o n t a b l e s

4 S . 1 2 P a d r o n e s  d e  c o n t r i b u y e n t e s

4 S . 1 3 V a l i d a c i ó n  d e  v e h í c u l o s  f o r á n e o s  y  e x t r a n i e r o s

C ó d i g o S e c c i o n e s

6 S  j P o U t l c a  H a c e n d a r í a

S e r í e s

5 S . 1 C o n v e n i o s ,  c o m i t é s  y  c o m i s i o n e s  d e  C o a d i n a c i ó n  H a c e n d a r í a

6 S . 2 C o n t r o l d e  c o m p r o b a c i ó n  d e  l o s  r e c u r s o s  f e d e r a l e s  r e c i b i d o s  y  t r a n s f e r i d o s

6 S . 3 A p o r t a c i o n e s  y  p a r t i c i p a c i o n e s

5 S . 4 S i s t e m a  d e  c o o r d i n a a ó n  ñ s c a l

5 S . 6 C u e n t a  c o m p r o b a d a

C ó d i g o

6 S

S e c c i o n e s

lu cendase  in specc iones
S e r í e s

6 S . 1 L i c e n c i a s  d e  a l c o h o l

6 S . 2 L i c e n c i a s  d e  c a s a  d e  e m p e ñ o  /

6 S . 3 R a p e  a c i ó n  d e  l i c e n c i a s

\ 4
‘ 2 ( f 2 2 .  A f t b  d «  R i c a r d o  F l o r e s  M a g ó n ”

3  1 0  4 0  0 0  A v .  P a s c o  d e  l a  S i e r r a  N o .  4 3 5  C o l .  R e f o r m a ,  
V i l l a i i c r m o s a .  ' P a h a s c a
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C ó d i g o S e c c i o n e s

|7S  1 P o l í t i c a  C a t a s t r a l j

1 S e r i e s  |

7 S . 1 P a d r ó n  c a t a s t r a l  e  i n s c r i p c i ó n  d e  i n m u e b l e s

7 S . 2 F o r m a s  c a t a s t r a l e s

7S .3 O p e r a c i o n e s  c a t a s t r a l e s

7S.4 P r o g r a m a s  y  p r o y e c t o s  e n  p o H t i c a  c a t a s t r d

C ó d i g o  : S e c c i o n e s

| 8 S  1 C o n t r o l d e  G a s t o  P ú b l i c o  1

1 S e r l e s  |

8.S .1 i n t e g r a c i ó n  d e  a n t e p r o y e c t o  d e  p r e s u p u e s t o  d e  e g r e s o s

8.8 .2 A p r o b a c i ó n  d e l p r e s u p u e s t o  d e  E g r e s o s

8.S .3 A d e c u a c i o n e s  p r e s u p u é s t a l e s

8.S .4 C o n v e n i o s  d e  a p o r t a a ó n  d e  r e c u r s o s

C ó d i g o S e c c i o n e s

f e s  1i P o l i b c a  P r e s u p u e s t a r í a  j

1 S e r l e s y  S u b s e r l e s  |

9 S . 1 C o n t r o l p r e s u p u e s t a l

9 S . 1 . 1 A n á l i s i s  p r e s u p u e s t a l  y  f i n a n c i e r o

9 S . 1 . 2 . V a l i d a c i ó n  y  r e g i s t r o  p r e s u p u e s t a l d e  l a  g e s t i ó n  d e t  p a g o  y / o  c o m p r o b a c i ó n

9 S . 2 R e g i s t r o  y  c o m p r o m i s o  p r e s u p u e s t a l

9 S . 3 E v a l u a c i ó n  y  c o n t r o l  d e l  g a s t o  p ú b l i c o

9 S . 3 . 1 C o n c i l i a c i o n e s  p r e s u p u é s t a l e s  d e l g a s t o  p ú b l i c o

9 S . 3 . 2 A u t o e v a l u a c i o n e s  t r im e s t r a l e s  d e  l a s  d e p e n d e n c i a s  y  e n t i d a d e s

9 S . 3 . 3 I n f o r m e s  d e l  s i s t e m a  d e  r e c u r s o s  f e d e r a l e s  t r a n s f e r i d o s

9S .4 1 N o r m a s  d e l  e j e r c i c i o  p r e s u p u e s t a l  d e l g a s t o  p ú b l i c o

Cód igo Secc iones

| 1 0 S T e s o r e r í a  d e l E s t a d o  j

I S e r l e s  )

1 0 S . 1 C o n t r o l  d e  a p e r t u r a s  d e  c u e n t a s  b a n c a r i a s

1 0 S . 2 C o n t r o l d e  a b o n o  e n  c u e n t a

1 0 S . 3 S e g u im i e n t o  a  r e c u r s o s  f e d e r a l e s  r a m o  3 3  y  c o n v e n i o s  f e d e r a l í z a d o s

1 Q S . 4 D e u d a  p u b l i c a

1 0 S . 6 F i a n z a s  y  g a r a n t í a s

\

V

SecdpnesCód igo

[Regis tro  de  operaciones  financie ras  de  En tes  púb licos  y  Munic ip ios

Series

Reg is tres  con tab le  de operaciones11S .1

Estados  finaneje ros11S .2

In fo rm ac ión  financ ie ra  gubernam en ta l  y  ía cueda  púb lica118.3

Aueftoría  gubernam en tal

“ 2022, Año  de  R icardoJ j^ASM .MAgón*’  
e l. +52 (993) 3 10  40  00  Av.  Pasco  de  la  S ierra 435  goL  
\  V illaherm osa,  Tabasco ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1 ,/ C .P . 8 6 0 8 0



# aZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA F I N A N Z A S
SKCRIM \UÍ \ d i : riKANZAS

X A B A S C O

El presente Cuadro General de Clasificación Archivística consta de 23 secciones y 146 series docum entales.

Á r e a  C o o r d in a d e f ^ e  Áre ! c  l a  S e c r e t a r ía  d e  F in a n z a s

Nwlm ria M arc^ Ochoa Romero
Encargau^cl ÁreyCoordinadora de Archivos

T i t u la r e s  d e  l a s  U n id a d e s  A d m in i s t r a t i v a s  e  I n t é g r a n o s  d e l  G r u p o  I n t e r d i s c ip l ín a r ío  d e  A r c h iv o s

A r g e l i a  EÜ:m i s  O r o p e z a

i

4 ^

Piotr Aleksandcr Dobrusin Ziem ba 
Titular de la Unidad de Apoyo Técnico

Edm undo Rosimtc yalcnzucla 
Titular de la Uiiida^c Tecnologías de la 

Inform ación/Com unicaciones

uro M oraPonz
[ísparencia

f ^  * 2 0 2 2 , A ñ o  d e  R ic a r d o  F lo r e s  M a g ó n ”
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Rcnat
Titular de la Unii

ánchcz Bríto
o/urador Fiscal

D irectí le Catastro

Gcra/do ¿ucr#cro Pérez
Coordinado/ General de Auditoría Fiscal

"oberto Ortiz Centren
Titular de la Unidad de Ejecución Fisi

Anorés ^ndoval
D irección de AuOTtoría Fiscal

Hoja protocolaria de fínnas, del Grupo Interdisciplinarío de la Secretaría de Finanzas.
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Víctor M anuel Orozco Escorza 
Coordinador General de Inversiones v Fideicom isos

Beatriz Andrea Sánchez Cruz 
Coordinadora General Técnico

" t h t f t g J r a n c i s c o  C a b r e r a

Subsecretario de Ingresos

Valeria Guauíim ptrrayes García 
Titular de la Unidad de Adm inistración de Sistem as Tributarios

Ana 
Direcl

M aría Pérez Oliva 
ra de Recaudación

Juan Francisco Cabrera Gutiérrez )
de la Dirección Técnica de Rccgudaéión

Hoja protocolaria de firm as, del Grupo Interdisciplinaríp de la Secretaría de Finanzas.

2 0 2 2 , A ñ o  d e R i c a r d o  F l o r e s M a g ó o * *
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Dircctol

D í p r f c l  A l b e r t o  F l o r e s P é r ez

D i« í c t o r  d e L i c e n c i a s e ' l n s p e c c i o n e s

a n d o F i n a  G u t i é r r e z

Secretario de Egresos

L i l i  G c o r g i n a  d e l a  C r u z  A r i a s  
D i r e c t o r a  d e P r o g r a m a c i ó n  y  G a s t o P ú b l i c o

o  M o r a l e s  C á r d e n a sT o m á s F r ;

Director l e  P  líüca Presupuestal

C r i s t e l !  d a  T o r r e  M a d r i g a l
D i c e c í o r d e T e s o r e r í a

H o j a  p r o t o c o l a r i a  d e f i r m a s ,  d e l G r u p o  I n t e r d í s c i p l i n a i i o  d e f e S e c t a r i a d e F in a n z a s .
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Sergio Herim ro^ptffíyenez ÍTorres
D irector de Coi/abilidad Gubernam ental

lia Susana Paniaya Loeza 
Titular del Órgano Interno de Control de la Secretaria de Finanzas

Hoja protocolaria de firm as, del Grupo Interdisciplinario de la Secretaría de Finanzas.
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