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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA 

DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA.

E n  la  C iu d a d  d e  V illa h e rm o s a . C e n tro , T a b a s c o , s ie n d o  la s 1 1 :0 0  h o ra s , d e l d ía  

1 4 d e a b r il d e l 2 0 2 5 , s e re u n ie ro n e n la S a la d e  J u n ta s d e la U n id a d d e  

A d m in is tra c ió n y F in a n z a s d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , 

u b ic a d a e n la A v e n id a P a s e o d e la S ie r ra n ú m e ro 4 3 5 , C o lo n ia R e fo rm a , 

C ó d ig o P o s ta l 8 6 0 8 0 , V illa h e rm o s a , T a b a s c o , lo s s e rv id o re s p ú b lic o s q u e  s e  

m e n c io n a n  a c o n t in u a c ió n : Ximena Guadalupe Pontes Manrique, D ire c to ra  

F in a n c ie ra  d e  la D ire c c ió n G e n e ra l d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , Damíana 

Rodríguez Arcos, R e s p o n s a b le d e A rc h iv o d e T rá m ite d e la D ire c c ió n  

F in a n c ie ra d e la D ire c c ió n G e n e ra l d e A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , Germán 

Arturo Gutiérrez Cortés, T itu la r  d e l Ó rg a n o  In te rn o  d e  C o n tro l y  Raúl Romero 

Rojas, R e s p o n s a b le d e l Á re a C o o rd in a d o ra d e  A rc h iv o s , c o n la f in a lid a d d e  

le v a n ta r e s ta  A c ta  C irc u n s ta n c ia d a  d e  H e c h o s , e n  la  q u e  s e  h a c e  c o n s ta r q u e  

la d o c u m e n ta c ió n g e n e ra d a p o r la D ire c c ió n F in a n c ie ra d e la D ire c c ió n  

G e n e ra l d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , c o n te n id a e n 6 3 c a rp e ta s ,  

c o r re s p o n d e n  a  D o c u m e n ta c ió n  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is tra t iv a  In m e d ia ta ,

. .. .. .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .ANTECEDENTES. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

C o n fu n d a m e n to e n e l A c u e rd o q u e e m ite e l M a n u a l d e P ro c e d im ie n to s  

A rc h iv ís t ic o s  d e  la s  U n id a d e s  O p e ra t iv a s  d e l S is te m a  In s t itu c io n a l d e  A rc h iv o s  

(U n id a d  d e  C o rre s p o n d e n c ia , A rc h iv o  d e  T rá m ite  y  A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n )  

d e lo s S u je to s O b lig a d o s d e la L e y d e A rc h iv o s , e l c u a l t ie n e p o r o b je to  

d e s c r ib ir lo s p ro c e s o s a rc h iv ís tic o s b á s ic o s q u e  s e re a liz a n  e n la s U n id a d e s  

O p e ra t iv a s  q u e  in te g ra n  e l S is te m a  In s t itu c io n a l d e  A rc h iv o s , p u b lic a d o  e n  e l 

D ia r io o f ic ia l d e la F e d e ra c ió n , e l d ía 1 7 d e  ju lio d e l 2 0 2 4 , s e a t ie n d e e l 

m e m o rá n d u m  n ú m e ro  S A F /D C A F /D F /0 9 0 /2 0 2 5 , d e  fe c h a  2  d e  a b r il d e l 2 0 2 5 , 

e m it id o  p o r la  D ire c to ra  F in a n c ie ra  d e  la  D ire c c ió n  G e n e ra l d e  A d m in is tra c ió n

y  F in a n z a s , p ro c e d ie n d o  a  h a c e r  c o n s ta r lo s  s ig u ie n te s :. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .HECHOS. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . . . .. . . -......

Damíana Rodríguez Arcos, R e s p o n s a b le d e A rc h iv o d e T rá m ite d e la  

( D ire c c ió n F in a n c ie ra  d e  la D ire c c ió n  G e n e ra l d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , 

c o n v o c ó  a la  D ire c to ra  F in a n c ie ra  d e  la D ire c c ió n  G e n e ra l d e  A d m in is tra c ió n  

y  F in a n z a s , a l T itu la r  d e l Ó rg a n o  In te rn o  d e  C o n tro l y  a l R e s p o n s a b le  d e l Á re a  

C o o rd in a d o ra d e A rc h iv o s , p a ra d e ja r c o n s ta n c ia d e q u e lo s d o c u m e n to s  

c o n te n id o s  e n  la s 6 3  c a rp e ta s  re la c io n a d a s  e n  e l a n e x o  d e  e s ta  A c ta , fu e ro n  

re v is a d a s m in u c io s a m e n te y d e m a n e ra c o o rd in a d a c o n p e rs o n a l d e la  

D ire c c ió n  re s p o n s a b le , d e te rm in a n d o  q u e  p o r  la s  c a ra c te r ís t ic a s  s e  id e n t if ic a n  

y  c la s if ic a n  c o m o  c o p ia s  s im p le s  d e  o f ic io s  y  m e m o ra n d o s , a s í c o m o  b itá c o ra s  

d e  a s is te n c ia , re q u is ic io n e s  d e  m a te r ia l, c irc u la re s  y  ta r je ta s  in fo rm a tiv a s , p o r



S lií
m

TAS® 
BASg 
COf •

FINANZAS

lo  ta n to  s u  v ig e n c ia  n o  d e b e rá  e x c e d e r d e  u n  a ñ o  d e  g u a rd a  e n  e l a rc h iv o  d e

trá m ite . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . ..

D u ra n te la in s p e c c ió n a l c o n te n id o d e c a d a u n a d e la s 6 3 c a rp e ta s , s e  

c o r ro b o ró q u e c o r re s p o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e C o m p ro b a c ió n  

A d m in is tra t iv a  In m e d ia ta  (D C A I) . c o n fo rm e  a la c o n c e p tu a liz a c ió n  s e ñ a la d a  

e n  la s  d is p o s ic io n e s  g e n e ra le s  c ita d a s  c o n  a n te la c ió n , d e b id o  a  q u e :.................

>  E l m a te r ia l n o  fo rm a  p a r te  d e  u n  e x p e d ie n te  d e  a s u n to s  s u s ta n t iv o s  d e l

á re a  g e n e ra d o ra .. . .. . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

>  S u  v ig e n c ia  a d m in is tra t iv a  e s  in m e d ia ta  o  n o  e x c e d e  d e  u n  a ñ o ... .. . .. . .. . .

>  N o  s o n  t ra n s fe r ib le s  a l A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

>  S u d e s in c o rp o ra c ió n  d e b e  s e r d e  m a n e ra  in m e d ia to  a l té rm in o  d e  s u

u t il id a d ... .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . . . .. . .. . .. . .. . .

>  L a d o c u m e n ta c ió n  s e  e n c u e n tra  re la c io n a d a e n  e l l is ta d o  g e n e ra l d e

t ip o s  d o c u m e n ta le s  in c lu id o  e n  e l C a tá lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n ta l 

d e  la  o tro ra  S e c re ta r ia  d e  A d m in is tra c ió n  e  In n o v a c ió n  G u b e rn a m e n ta l,  

v a lid a d o  m e d ia n te  e l d ic ta m e n  e m itid o  p o r  e l A G E T  D V /0 0 5 /2 3 .. .. .. .. .. .. .

>  L a  d o c u m e n ta c ió n  n o  c o n t ie n e  d a to s  p e rs o n a le s .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

P o r lo  a n te r io r , e n  e s te  a c to , lo s s e rv id o re s p ú b lic o s re u n id o s , d e te rm in a n  y  

h a c e n c o n s ta r q u e la d o c u m e n ta c ió n a rc h iv a d a e n la s 6 3 c a rp e ta s d e la  

D ire c c ió n F in a n c ie ra a d s c r ita a la D ire c c ió n G e n e ra l d e A d m in is tra c ió n y  

F in a n z a s , re la tiv a  a lo s a ñ o s  2 0 1 9 , 2 0 2 0 , 2 0 2 1 , 2 0 2 2  y  2 0 2 3 , c o r re s p o n d e n a

D o c u m e n ta c ió n  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is tra t iv a  In m e d ia ta .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. -

L e íd a la p re s e n te a c ta y e x p lic a d o s u c o n te n id o y a lc a n c e a X im e n a  

G u a d a lu p e P o n te s M a n riq u e , D a m ia n a R o d r íg u e z A rc o s , G e rm á n A rtu ro  

G u tié rre z  C o r té s , y  R a ú l R o m e ro  R o ja s  y  s in  m á s  h e c h o s  q u e  h a c e r c o n s ta r , s e  

d a  p o r  te rm in a d a  e s ta  d ilig e n c ia , s ie n d o  la s  1 2 :1 5  h o ra s , d e l d ía  1 4  d e  a b r il d e  

2 0 2 5 , d e  la  c u a l s e  im p r im e n  t re s  e je m p la re s , f irm a n d o  a l m a rg e n  y  a l c a lc e , 

a s í c o m o  e n  e l a n e x o , to d o s  lo s  q u e  e n  e lla  in te rv in ie ro n .... .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .

-FIRMAS-
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D ire c to ra 'F in a n c ie ra  d e  la  D ire c c ió n  

G e n e ra l d e  A d m in is tra c ió n  y  

F in a n z a s

Darr^rfa Rodríguez Arcos

R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T rá m ite  

d e  la D ire c c ió n  F in a n c ie ra  d e  la  

D ire c c ió n  G e n e ra l d e  

A d m in is tra c ió n  y  F in a n z a s .

ISrmánXrturcTGutiérrez Cortés 

T itu la r  d e l Ó rg a n o  In te rn o  d e  

C o n tro l

Raúl Romero Rojas

R e s p o n s a b le  d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  

d e  A rc h iv o s

h o j a pr o t o c o l ar ia d el  ac t a c ir c u n s t an c iad a d e h ec h o s par a c o n s t at ar  l a

E X IS T E N C IA D E D O C U M E N T A C IÓ N D E C O M P R O B A C IÓ N A D M IN IS T R A T IV A IN M E D IA T A D E  
F E C H A  1 4  D E  A B R IL  D E L  2 0 2 5 .


