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D E  D O C U M E N T A C IÓ N  D E  C O M P R O B A C IÓ N  A D M IN IS T R A T IV A  IN M E D IA T A . IHGFEDCBA

En la Ciudad de Villahermosa, Centro. Tabasco. siendo las 11:00 horas, del día 

19 de mayo del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Unidad de 

Administración y Finanzas de la Secretaría de Administración y Finanzas, 

ubicada en la Avenida Paseo de la Sierra número 435, Colonia Reforma. 

Código Postal 86080, Villahermosa. Tabasco. los servidores públicos que se 

mencionan a continuación: X ím e n a  G u a d a lu p e  P o n te s  M a n r iq u e , Directora 

Financiera de la Dirección General de Administración y Finanzas. D a m ia n a  

R o d r íg u e z A r c o s . Responsable de Archivo de Trámite de la Dirección 

Financiera de la Dirección General de Administración y Finanzas. G e rm á n  

A r tu r o  G u t ié r r e z  C o r té s , Titular del Órgano Interno de Control y R a ú l R o m e ro  

R o ja s , Responsable del Área Coordinadora de Archivos, con la finalidad de 

levantar esta acta circunstanciada de hechos, en la que se hace constar que 

la documentación generada por la Dirección Financiera, contenida en 4 

carpetas, corresponden a Documentación de Comprobación Administrativa

Inmediata..............................................................................................................................

---------------------------------------------ANTECEDENTES-------------------------------------------------

Con fundamento en el Acuerdo que emite el Manual d e  Procedimientos 

Archivísticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos 

(Unidad de Correspondencia, Archivo de Trámite y Archivo de Concentración) 

de los Sujetos Obligados de la Ley de Archivos, el cual tiene por objeto 

describir los procesos archivísticos básicos que se realizan en las Unidades 

Operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos, publicado en 

Diario Oficial de la Federación, el día 16 de mayo del 2025, se atiende 

memorándum número SAF/DGAF/DF/149/2025, de fecha 16 de mayo del 

2025, emitido por la Directora Financiera, procediendo a hacer constar los

siguientes.--------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------HECHOS-----------------------------------------------------

Que, Damiana Rodríguez Arcos, responsable de Archivo de Trámite de la  

Dirección Financiera, convocó a su Directora, al Titular del Órgano Interno de 

Control y al Responsable del Área Coordinadora de Archivos, para dejar 

constancia de que los documentos contenidos en las 4 carpetas relacionadas 

en el anexo de esta Acta, fueron revisadas minuciosamente y de manera 

coordinada con personal de la Dirección responsable, determinando que por 

las características se Identifican y clasifican como fotocopias de estados de 

cuenta y aperturas de cuentas, de los años 2015 al 2023, por lo tanto su
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A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  P A R A  C O N S T A T A R  L A  E X IS T E N C IA  

D E  D O C U M E N T A C IÓ N  D E  C O M P R O B A C IÓ N  A D M IN IS T R A T IV A  IN M E D IA T A .

v ig e n c ia  n o  d e b e r á  e x c e d e r  d e  u n  a ñ o  d e  g u a r d a  e n  e l a r c h iv o  d e  t r á m i t e . ’—

D u r a n te  la  in s p e c c ió n  a l c o n te n id o  d e  c a d a  u n a  d e  la s  4  c a r p e ta s ,  s e  c o r ro b o r ó  

q u e c o r r e s p o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e C o m p ro b a c ió n A d m in is t r a t iv a  

In m e d ia t a (D C A I ) , c o n fo rm e a la c o n c e p tu a l lz a c ió n s e ñ a la d a e n la s  

d is p o s ic io n e s  g e n e ra le s  c i t a d a s  c o n  a n te la c ió n , d e b id o  a  q u e : ------------------------

> E l m a te r ia l n o  f o rm a  p a r te  d e  u n  e x p e d ie n te  d e  a s u n to s  s u s ta n t iv o s  d e l

á r e a  g e n e r a d o r a .-------------------------------------------------------------------------------*—

>  S u  v ig e n c ia  a d m in is t r a t iv a  e s  in m e d ia t a  o  n o  e x c e d e  d e  u n  a ñ o .” — -----

>  N o  s o n  t r a n s fe r ib le s  a i A r c h iv o  d e  C o n c e n t r a c ió n .---------------------------------

>  S u  d e s ín c o rp o r a c íó n  d e b e  s e r d e  m a n e ra  in m e d ia t a  a l t é rm in o  d e  s u

u t i l id a d .--------------------------------------------------------------------------------------------------

>  L a  d o c u m e n ta c ió n  s e  e n c u e n t r a  r e la c io n a d a  e n  e l l is t a d o  g e n e r a l d e

t ip o s  d o c u m e n ta le s  in c lu id o  e n  e l C a tá lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n ta l 

d e  la  o t r o r a  S e c re ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  e  In n o v a c ió n  G u b e rn a m e n ta l ,  

v a l id a d o m e d ia n te  e l d ic t a m e n  e m it id o  p o r e l A r c h iv o  G e n e r a l d e  

E s ta d o  d e  T a b a s c o , c o n  n ú m e r o  D V /0 0 5 /2 3 .------------------------------------------

>  L a  d o c u m e n ta c ió n  n o  c o n t ie n e  d a to s  p e r s o n a le s .------------------------------—

P o r f o  a n te r io r , e n  e s te  a c to , lo s  s e r v id o r e s  p ú b l ic o s  r e u n id o s , d e te rm in a n  y  

h a c e n c o n s ta r q u e la d o c u m e n ta c ió n a r c h iv a d a e n la s 4  c a r p e ta s d e la  

D ir e c c ió n F in a n c ie r a , r e la t iv a a lo s a ñ o s 2 0 1 5 a l 2 0 2 3 , c o r r e s p o n d e n a  

D o c u m e n ta c ió n  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is t r a t iv a  In m e d ia ta .------------------------

L e íd a la p r e s e n te a c ta y e x p l ic a d o s u c o n te n id o y a lc a n c e a X im e n a  

G u a d a lu p e P o n te s M a n r iq u e . D a m ia n a R o d r íg u e z A r c o s . G e rm á n A r tu ro  

G u t ié r r e z  C o r té s , y  R a ú l R o m e ro  R o ja s  y  s in  m á s  h e c h o s  q u e  h a c e r  c o n s ta r , s e  

d a  p o r  t e rm in a d a  e s ta  d i l ig e n c ia , s ie n d o  la s  1 2 :1 5  h o r a s , d e l d ía  1 9  d e  m a y o  

d e  2 0 2 5 ,  d e  la  c u a l s e  im p r im e n  t r e s  e je m p la r e s ,  f i rm a n d o  a i m a rg e n  y  a l c a lc e ,  

a s í c o m o  e n  e l a n e x o , t o d o s  lo s  q u e  e n  e l la  in t e r v in ie r o n .--------------------------------
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