FINANZAS

SECRETAR{A DE ADMINISTRACION ACTA NUMERO SAF/GI/EXT/005/2025
Y FINANZAS )

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO
En la ciudad de Villahermosa, capital del estado de Tabasco, siendo las
trece horas del dia veinticinco de junio del afio dos mil veinticinco, quienes
suscriben la presente acta: Rall Romero Rojas, Titular de la Unidad de c

Administracién y Finanzas y Responsable del Area Coordinadora de

Archivos; Renato Arias Arias, Titular de la Unidad de Apoyo Juridico;
German Arturo Gutiérrez Cortés, Titular del Organo Interno de Control;
José Obet Santiago Matus, Titular de la Unidad de Transparencia; Irma ,
Maria Ortega Garcia, Coordinadora General de Recursos Humanos; Diana |

Bonilla Mata, Coordinadora General de Modernizacién Administrativa e
Innovacién Gubernamental; Edmundo Rosique Valenzuela, Director
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Carlos
Antonio Mejia Gémez, Director General de Coordinacién Hacendaria; se
reunieron en el auditorio de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
ubicado en Avenida Paseo de la Sierra, nimero 435, de la Colonia Reforma,
en esta ciudad capital, con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto

en los articulos 4, fraccion XXXI; 11, fraccidon V; 48, 49, 50,y 51 de la Ley de\
Archivos para el Estado de Tabasco y proceder a la celebracién de la

Quinta Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria "™ /

de Administracién y Finanzas, correspondiente al ejercicio dos mil

------------------------------------ ORDEN DEL DiA----------=====mnmmsommrm oo coeeee
PRIMERO.- Bienvenida y exposicion de motivos.------~--======ccmcccomemamaoaenan Z
SEGUNDO.- Lista de asistencia,------------==--cccmmommm e

TERCERO.- Lectura y aprobacidn del orden del dia.---------------=-=-mmmuuu- )
CUARTO.- Aprobacién de la extraccion de expedientes DCAI o duplicado \\

QUINTO.- Asuntos generales.-------=====s=s-mmmmmmmmeme oo m e .
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PRIMERO: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos agradece la asistencia de
todos los involucrados presentes y reitera la importancia de su asistencia
para los temas que se abordaran,-----------memmme e s

SEGUNDO: Para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se

procedié al pase de lista de asistencia, verificAndose que se encuentran
presentes todos los involucrados presentes, siendo los integrantes legales
del Grupo y los titulares de las areas productoras involucradas, por lo que
se declara que existe quorum para sesionar.---------=------mmmoocmeeni e
TERCERO: Acto seguido se procedié a desahogar el tercer asunto del
orden del dia, se hizo lectura del orden del dia para conocimiento de los
esentes y se sometid a votacidn, siendo aprobado por unanimidad.------

- CYARTO: Para el cuarto asunto, el Grupo Interdisciplinario analiza la A

necesidad de la extraccidn de los expedientes en tramite que cumplen
con la calidad de documentacidon de comprobacién administrativa

inmediata (DCAIl), mismos que estdn causando sobre produccién

documental, contraviniendo el acceso a la informacidn, la preservacion

documental y los lineamientos de austeridad estatales, lo antegrior en
razén de las actividades realizadas establecidas en el Programa A
Desarrollo Archivistico, en las cuales el Area Coordinadora de Arc
asesord y brindé acompanamiento a las areas para la identificaciéon de

tipos documentales (DA, DCAI, DAI).---==-===-=mmrmmm oo oo
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Para efectos de lo anterior, se hace de conocimiento y se pone a
consideracion de este Grupo Interdisciplinario, mediante presentacion
fisica de las propuestas hechas por las unidades administrativas de los
expedientes que se encuentran listos para su extraccién de los inventarios
documentales de archivo en tramite debido a que cumplen con los
siendo estos

criterios estipulados en la normatividad aplicable,

N

documentos de comprobacion administrativa inmediata.----------------------

En ese tenor, el Grupo Interdisciplinario de Archivos procede a la

aprobacién de los siguientes: ~-------------oooomme e

Acuerdo SAF/GI/EXT/005/2025-001: Aprobacién de la extracciéon de
expedientes de la Direccion Genéral de Coordinacién Hacendaria de la
Subsecretaria de Ingresos, de las series denominadas 5S.1 Convenio,
comités y comisiones de Coordinaciéon Hacendaria y 5S.3 Aportacidénes y
participaciones del fondo documental de la Secretaria de Finanzas, los

cuales se detallan de la siguiente manera:

' Direccién General de Coordinacién Hacendaria
Serie 2017 2018 | 2019 2020 2021 2022 2023 2024
5s8.1 2 1 1 1 1 1 2 2
583 12 12 13 13 15 15 13 13
TOTAL 14 | 13 14 14 | 16 | 16 15 | 15\

Lo anterior por detectar que son del tipo documental DCAI, los cual€es
deberan extraerse del Inventario General de Expedientes de Archivo en
Tramite y reportarse como carpetas en el apartado correspondiente DCAI

dentro de la plataforma SEER.-----------cccmmmmmmm e B R

Acuerdo SAF/GI/EXT/005/2025-002: Aprobacién de la extraccién
expedientes de la Coordinacién General de Modernizacién Administrativa

e Innovacién Gubernamental, de las series denominadas 3.20 Evaluacidn
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y control del ejercicio presupuestal 8C.17 Administracion y servicios de
correspondencia y 10C.3 Auditoria del fondo documental de la Secretaria

de Administracion e Innovacién Gubernamental, los cuales se detallan de

Coordinacién General de Mddern’i‘zacién Administrativa e Innovacién
_ ‘ ' Gubernamental
Serie 2019 2020 2021 2022 2023 2024
AN 3C.20 7 5 5 5 4 3
8C17 1 1 1 1 1 1
10C3 2 2 1 1
TOTAL ' 8 6 8 8 6 5

Lo anterior por detectar que son del tipo documental DCAL, los cuales

deberan extraerse del Inventario General de Expedientes de Archivo en

Tramite y reportarse como carpetas en el apartado correspondiente DCAI

dentro de la plataforma SEER. ------=-====-m-mmmmoemmnme oo oo

/ Acuerdo SAF/GI/EXT/005/2025-003: Aprobaciéon de la extraccion de >(

expedientes de la Direccién General de Recursos Humanos y Desarrollo de

Personal, de las series denominadas 1C.9 Circulares, 2C.4 Registro y

/)

de constancias y credenciales y 8C.17 Administracién y servicios de N

~ Direccién General de Recursos Humanos y Desarrollo de Personal \\

certificacién de firmas acreditadas ante la dependencia, 4C.26 Expedicion

correspondencia del fondo documental de la Secretaria de

Administracion e Innovacién Gubernamental, los cuales se detallan de la

siguiente manera:

Serie 2019 2020 2021 2022
1C.9 - 1 1 1
2C.4 - 1 1 -

2023 2024  \
1 o >
1 1 .
Tel. +52 (993) 3 10 40 10 tabasco.gob.mx/finanzas
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4C.26 1 1 1 1 1

8C.17 4 4 5 6 4 5 '
TOTAL .5 7 . - 8 .. 8- L7 - 8
Lo anterior por detectar que son del tipo documental DCAI, los cuales

deberan extraerse del Inventario General de Expedientes de Archivo en

Tramite y reportarse como carpetas en el apartado correspondiente DCAI

dentro de la plataforma SEER. --------------=-memmmommmc oo J
Por lo que a partir de la aprobacidén de la presente acta, el responsable de g
archivo de tramite de las Unidades Administrativas mencionadas, debera
extraer los expédientes antes citados de sus inventarios documentales y

[)
trasladarlos como relacion de documentos de comprobaciéon N/
administrativa inmediata en su respectivo formato de conformidad con el \x—//
listado aplicable. Para los expedientes que se encuentren duplicados, /}\

debera cotejar que estos estén reportados en el inventario documental del

area productora correspondiente,-----------s = s e

QUINTO: Dando paso al quinto asunto del orden del dia, se procedié ad
lugar a un espacio de asuntos generales, para lo cual se pregunté a lo 6
asistentes si existia algiin tema que quisieran exponer con el mismo

objetivo afin de la reunién, no habiendo mas asuntos que tratar se da por

=YY Yoo T [ TSRS SRS .

SEXTO: Una vez desahogados los asuntos del orden del dia y no habiendo
mas asuntos que tratar, se declaré formalmente clausurada la Quinta
Sesidn Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, correspondiente al ejercicio

mil veinticinco, siendo las 14:00 horas de la presente fecha. ------------=------
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Firman el acta al margen y calce los que en ella intervinieron, dotandola

de plena validez juridica.-------=-- === s

. Nombre Cargo o  Firma
Rall Romero Rojas | Titular de la Unidad
de Administracién y
Finanzas y
Responsable del
| Area Coordinadora
de Archivos
Renato Arias Arias Titular de la Unidad
de Apoyo Juridico
de la Secretaria de

Administraciéon y

Finanzas
German Arturo | Titular del Organo
\<‘u\tiérrez Cortés Interno de Control - —
AN
» José Obet Santiago | Titular de la Unidad
Matus de Transparencia
N

ad

Hoja protocolaria de firmas de la quinta sesion extraordinaria del Grupo Interdfsciplinario de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, del Acta nimero SAF/GI/EXT/005/2025, de fecha veinticinco de junio de! afio dos

mil veinticinco. ——— e e ccceea e ceocman N
X
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. Nombre Cargo i ?AFif\pé
Irma Maria Ortega | Coordinadora
Garcia General de Recursos
Humanos

Diana Bonilla Mata Coordinadora
General | de
Modernizacién
Administrativa e
Innovacién

‘ : Gubernamental

Edmundo Rosique | Director General de
Valenzuela Tecnologias de la
Informacién y
Comunicaciones.

Carlos Antonio Mejia | Director General de
Gémez Coordinacién
. Hacendaria

Hoja protocolaria de firmas de la quinta sesién extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, del Acta nimero SAF/GI/EXT/005/2025, de fecha veinticinco de junio del aio dos

-
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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BAS s sEnI!Hﬁ ADMINISTRACION
COE iid Y FINANZAS .
oo Horario: 13:00a.m.
REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
14:00 am.
ARCHIVOS
TEMA A QUINTA EXTRAORDINARIA DEL
FECHA: MIERCOLES 25 DE JUNIO DE 2025
TRATAR: GRUPO INTERDISIPLINARIO
B} UBICACION: VILLAHERMOSA, TABASCO
AUDITORIO DE LA SECRETARIA DE
LUCAR: . R .
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
No. NOMBRE CARGO < FIRMA
1 Raul Romero Rojas Responsable del Area
Coordinadora de Archivos
2 Cermén Arturo Gutiérrez Cortés Titular de! Organe Interno de
Control
3 Renato Arias Arias Titular de la Unidad de Apoyo
Juridico de la unidad de
Administracién y Finanzas
4 Edmundo Rosique Valenzuela Director Ceneral de Tecnologias
de la Informacién y ﬁ
Comunicaciones
5 José Obet Santiago Matus Titular de la Unidad de
Transparencia
6 Carlos Antonio Mejia Gémez Director Ceneral de
Coordinacién Hacendaria
7 Diana Bonilla Mata Coordinadora General de
Modernizacién Administrativa e
Innovacién Cubernamental
8 Irma Maria Ortega Garcla Coordinador General de
recursos Humanos
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Villahermosa, Tabasco a 16 de junio de 2025
Memordndum Nim: SAF/OM/CGRH/2319/2025
Asunto: Solicitud de extraccidn

de inventarios documentales.

Responsable del Ared-Cooik ora de Archivos
Secretaria de Administracidén y Finanzas
Presente.

En atencién a las responsabilidades encomendadas a esta unidad administrativa,
y después de realizar un andlisis exhaustivo de la documentacidén que se
encuentra bajo nuestro resguardo, me permito remitir la relacidén final de
expedientes que seridn extraidos de los inventarios documentales de archivo en
tramite:

Direccidén General de Recursos de Humanos y Desarrollo de
Personal
SERIE 2019 2020 2021 2022 2023 2024
1c.9 - 1 1 1 1 1
2C.4 - 1 1 - 1 1
4C.26 1 1 1 1 1 1
8C.17 4 4 5 6 4 5
Total 5 7 8 8 7 8

Dicho andlisis ha determinado que los expedientes identificados poseen un tipo
documental clasificado c¢omo documentacién de comprobaciédn administrativa
inmediata o presentan duplicidad con otros registros existentes. Lo anterior,
con el fin de someterlos a la consideracién del grupo interdisciplinario de
archivos de la Secretaria de Administracidén y Finanzas, para proceder a su
extraccién conforme a la normativa aplicable en materia de gestién documental
y archivo.

Asi mismo anexo el 1listado de la relacidén de documentos de comprobacidn
administrativa inmediata que se ha identificado produce la unidad
dministrativa que dignamente represento.

Av. Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tabasco, México
Tel. (993)310 33 00 Ext.11073 https://tabasco.gob.mx/finanzas
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Memorandum NGm: SAF/OM/CGRH/2319/2025
Hoja 2

1. Oficios (Copias).

2. Memorandums (Copias).

3. Circulares (Copias).

4. Partes informativas (Copias).
5. Requisiciones de material.

Agradeciendo de antemano su atencién y apoyo, quedo a su disposicidén para
cualquier aclaracidén o informacién adicional que se requiera al respecto.

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION GENERAL DE
Irma Maria Ortega Gargia RECURSOS HUMANOS
Coordinadora General de Recurs Humanos

de Oficialia Mayor de la Secretaria de AdmimNistracién y Finanzas

C.c.p. Vania Elizabeth De Alba Gonzdlez. Oficial Mayor de la Secretaria de Administracién y Finanzas. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo

Elaboré:

upy Alegria Alvarez
Archivo de Tréimite
ficialia Mayor de

Maria Guad
Responsable
de la CGRH
la SAF.

Av. Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tabasco, México
Tel. (993)310 33 00 Ext.11073 https://tabasco.gob.mx/finanzas
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= SUBSECRETARIA DE INGRESOS
TARE FINANZAS DIRECCION DE GENERAL COORDINACION HACENDARIA
e SECRETARIA DE ADMINISTRACION CARLOS ANTONIO MEJIA GOMEZ
COE | vrnans DIRECTOR GENERAL

(o)
¥ UNIDADDE %,
& ADMINISTRACION

A‘) Villahermosa, Tabasco, a 11 de abril de 2025.
Y FINANZAS %
N
[7,]

Memorandum niimero: SAF/SI/DGCH/0264/2025.

m
&
& ].ALABR ZOZ Asunto: Solicitud de extraccién de expedientes
RECEB}DO de inventarios documentales
SUBDIRECCION DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVOS,
Lic. Luis tinez Ortega
Director General de Administracion y Finanzas
Presente

LCP. Rall Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora
de Archivos.

Presente

En atencidn a las responsabilidades encomendadas a esta unidad administrativa,
y después de realizar un analisis exhaustivo de la documentacion que se
encuentra bajo nuestro resguardo, me permito remitir la relacidon final de
expedientes que seran extraidos de los inventarios documentales de archivo en

tramite.
_ DIRECCION GENERAL DE COORDINACION HACENDARIA e
SERIE 2017(2018]2019|2020|2021 2022|2023 (2024
5.1 2 1 1 1 1 1 2 2
583 12 | 12 [ 13| 13 | 15 | 15 | 13 | 13
Lo total 14 | 13 {14 | 14 | 16 | 16 | 15 | 15

fa SR
. BT
. ]
v ’

Dic'hAo,énélisis“ha,.;determinado que los expedientes identificados poseen un tipo
docdméntal gléSiﬁcado como documentaciéon de comprobacién administrativa
inmeqjét‘;a_kc_a;:bresentan duplicidad con otros registros existentes. Lo anterior, con
el fin de’'someéterlds a la consideracién del grupo interdisciplinario de archivos de
la Secretaria de Finanzas, para proceder a su extraccién conforme a la normativa
aplicable en materia de gestién documental y archivo.

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México.
Tel. +52 (993) 3 10 40 00 Ext. 14270 y 14277 tabasco.gob.mx/finanzas
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Villahermosa, Tabasco, a 11 de abril de 2025.
Memoriandum niimero: SAF/SI/DGCH/0264/2025.
Asunto: Solicitud de extraccién de expedientes
de inventarios documentales

Asi mismo anexo el listado de la relacién de documentos de comprobacion
administrativa inmediata que se ha identificado y se produjo del 2017 al 2024 en
la unidad administrativa que dignamente represento.

Copias autografas de convenios

Fotocopias de documentos a Secretaria de Hacienda
Fotocopias de adecuaciones presupuestales
Solicitud de informacién derivadas de auditorias
Fotocopias de pdlizas

Gestion de registros de convenios

Copias autografas de érdenes de pago
Notificaciones de pago

N U H NN

Agradeciendo de antemano su atencién y apoyo, quedo a su disposicién para
cualquier aclaracién o informacién adicional que se requiera al respecto.

ATENTAMENTE

DIRE! DE
C.cp. Archivo coonnmnc%crm\ceumm

Elaboré

=
L .'..,., frez

aportaclones Federales

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México.
Tel. +52 (993} 3 10 40 00 Ext. 14270y 14277 tabasco.gob.mx/finanzas
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Coordinadora General de Modernizacién
Administrativa e Innovacién Gubernamental

COf%

GORIERKO DEL PUEBLO

Memorandum No.: SAF/OM/CGMAIG/280/2025
Asunto: Solicitud de extraccion de expedientes
de inventarios documentales

- Villahermosa, Tabasco a 13 de junio de 2025

RAULROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

PRESENTE

En atencion a las responsabilidades encomendadas a esta unidad administrativa,
y después de realizar un andlisis exhaustivo de la documentacién que se
encuentra bajo nuestro resguardo, me permito remitir la relacién final de

expedientes que seran extraidos de los inventarios documentales de archivo en

tramite:
Coordinacion General de Modernizacién Administrativa
e Innovacion Gubernamental
‘Serie - 2019 2020 2021 2022 2023 2024
3C.20 7 5 S S 4 3
8C.17 1 1 1 1 1 1
10C.3 2 2 1 1
TOTAL 8 6 8 8 6 5

Dicho analisis ha determinado que los expedientes identificados poseen un tipo
documental clasificado como documentacién de comprobacién administrativa
inmediata o presentan duplicidad con otros registros existentes. Lo anterior, con
el fin de someterlos a la consideracién del grupo ihterdisciplinario de archivos de

la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Venustiano Carranza 1209, Esq. Pedro Fuentes, Plaza Sur, Edif. “D” Col. Centro C.P. 86000
Tels.: (993) 310 33 00 ext. 11503 Villahermosa, Tabasco, México




TAG & Diana Bonilla Mata

BAsS | FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Coordinadora General de Modernizacion

CO'__? o Y FINANZAS ;

GOBIEANO DEL PUEBLO Administrativa e Innovacién Gubernamental

Para proceder a su extraccién conforme a lo normativo aplicable en materia de

gestion documental y archivo.

Asi mismo anexo el listado de la relacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata que se ha identificado produce la unidad

administrativa que dighamente represento.

1- Copias autdégrafas de instrumentos juridicos.
2- Documentos de correspondencia interna.

3- Documentos de comunicacidn interna.

4- Fotocopias de resguardo y bajas de mobiliario.
5- Fotocopia de 6érdenes de pago.

6- Memorandos de conocimiento.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atent nte

OFICIALIA ma
YOR
" ogg::;'::gm" GENERAL Dg
. 10N ADAyN;
c.c.p. Archivo EINNovacion OuaERNASJ::;;\II.A

Fabiola Carcia Ledn
Jefa de departamento de comunicaciones

Venustiano Carranza 1209, Esq. Pedro Fuentes, Plaza Sur, Edif. “D” Col. Centro C.P. 86000
Tels.: (993) 310 33 00 ext. 11503 Villahermosa, Tabasco, México




